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CONTRATO N°

APRUEBA BASES ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS, PARA
LICITACION PUBLICA DE “SERVICIO DE ALMACENAJE Y
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS” PARA LA DIRECCION
GENERAL DE CONCESIONES DE OBRAS PUBLICAS, Y DESIGNA
COMISION EVALUADORA.

TRAMITADO
RESOLUCION EXENTA DGC N° 1944 DIRECCION GENERAL CONCRSIONES
D6-06-2025
SANTIAGO, 6 de junio de 2025

VISTOS:

- EIDFL MOP N°850, de 1997, que fijo el texto refundido, coordinado
y sistematizado de la Ley N°15.840, de 1964 y del DFL N°206, de
1960 del Ministerio de Obras Publicas.

- La Ley N°19.886 de 2003, de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.

- El Decreto Supremo de Hacienda N°661 de 2024, Reglamento de
la Ley N°19.886 de 2003, de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.

- La Ley N°21.044, de 2017, que cre6 la Direccion General de
Concesiones de Obras Publicas y modifica el DFL MOP N°850, de
1977, en lo pertinente.

- ElI DFL MOP N°7, de 2018, que fijo planta de personal y de
iniciacion de actividades de la Direccion General de Concesiones
de Obras Publicas.

- La Resolucion DGC N° 1069, del 04 de abril 2025, que deja sin
efecto resolucion exenta DGC N°2136, de 28 de junio de 2024, y
delega facultades y firma que indica.

- La Ley N°21.722, de Presupuestos para el Sector Publico afo
2025.

- Las Bases Administrativas y Técnicas, para la Licitacion Publica del
Servicio de Almacenaje y Administracion de Documentos para la
Direccion General de Concesiones de Obras Publicas.

- La Solicitud de Compras y Contrataciones DGC N°98, de 06 de
mayo de 2025.

- La Resolucion Exenta DGC N° 754, de 18 de marzo de 2020, que
aprobd el procedimiento de tramitacion digital de documentos de la
Direccion General de Concesiones de Obras Publicas.

- Las Resoluciones N°36 de 2024 y N° 16 de 2020, de la Contraloria
General de la Republica, que fijaron normas sobre exencion del
tramite de toma de razon.
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CONSIDERANDO:

1. Que la Direccion General de Concesiones de Obras Publicas como actividad principal ha
desarrollado una gran cantidad de proyectos en estudio y obras adjudicadas, lo que genera
numerosa documentacion derivada de los proyectos por licitar y de aquellos que se encuentran
en las diferentes etapas del proceso de desarrollo del contrato de concesion.

2. Que dada esta realidad y la legislacion vigente, la Direccion General de Concesiones de Obras
Publicas se ve en la obligacion de resguardar dicha documentacion, por lo que debe disponer de
los espacios adecuados para su almacenamiento, administracién y custodia.

3. Que de acuerdo a las consideraciones precedentes, el Departamento de Administracion
dependiente de la Division de Administracion y Finanzas de la DGC, mediante Solicitud de
Compras y Contrataciones DGC N° 98, de 06 de mayo de 2025, ha requerido la contratacion
del “Servicio de Almacenaje y Administracion de Documentos”, para la Direccién General de
Concesiones de Obras Publicas.

4. Que el servicio que se requiere contratar no se encuentra incluido en el catalogo electronico
para Convenios Marco de la Direccion de Compra y Contratacion Publica, acorde a lo
dispuesto en el articulo 29 del Decreto N°661, de 2024, del Ministerio de Hacienda.

5. Que en mérito de lo anterior, el Departamento de Administracién DGC ha elaborado las Bases
Administrativas y Técnicas para la contratacion del "Servicio de Aimacenaje y Administracion
de Documentos”, para la Direccion General de Concesiones de Obras Publicas, las que deben
ser aprobadas mediante el presente acto administrativo.

6. Quelosarticulos 1,5, 6,7 letraa), de la Ley N° 19.886, de 2015, Ley de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios; y, los articulos 1, 2, 4, 7, 9, y
siguientes, de su Reglamento, sefalan la procedencia de la licitacion publica a través del
Sistema de Informacién de Mercado Publico.

7. Que de acuerdo al articulo 46 del Reglamento de la Ley N°19.886 de Compras Publicas,
cuando el monto de la contratacién sea igual o superior a 1.000 UTM e inferior a 5.000 UTM,
el llamado debera publicarse en el Sistema de Informacién de la Direccion de Compras
Publicas con una antelacion de a lo menos 20 dias corridos anteriores a la fecha de recepcion
de las ofertas. No obstante lo anterior, ésta Direccion ha decidido rebajarlo a 10 dias corridos
dado que se trata de una contratacion de servicios de simple y objetiva especificacion, y que
no conlleva un esfuerzo mayor en la preparaciéon de ofertas, como también en las
evaluaciones de las mismas.

8. Que conforme indicado en los parrafos precedentes y de acuerdo a lo establecido en la
Resolucién N°36, de 2024, de la Contraloria General de la Republica, esta licitacion se
encuentra exenta del tramite de toma de razon.

9. Que la Direccion General de Concesiones de Obras Publicas, cuenta con la disponibilidad
presupuestaria para la ejecucion del referido gasto.

RESUELVO:

1. APRUEBASE, las Bases Administrativas y Técnicas para la Licitacion Publica, para la
contratacion del “Servicio de Aimacenaje y Administracién de Documentos”, para la Direccion
General de Concesiones de Obras Publicas, cuyo texto es el siguiente:

I.BASES ADMINISTRATIVAS
1 DISPOSICIONES GENERALES
1.1 OBJETIVO

Contratar para la Direccion General de Concesiones de Obras Publicas (DGC), dependiente
del Ministerio de Obras Publicas, el “Servicio de Almacenaje y Administracion de
Documentos”, conforme a lo establecido en los términos de referencia adjuntos, y a los
requerimientos de las presentes Bases Administrativas.

1.2 NORMATIVA APLICABLE

La propuesta se cefiira a las disposiciones de la Ley N°21.634 que moderniza la Ley N°19.886
de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios y su
Reglamento, contenido en el Decreto Supremo de Hacienda N°661 de 2024, y por las demas
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normas legales, reglamentarias y técnicas vigentes a la fecha de su apertura, en cuanto ellas
le sean aplicables, y a lo dispuesto en las presentes Bases Administrativas y Técnicas, sus
modificaciones, aclaraciones, preguntas y respuestas, si las hubiere y la demas normativa
vigente.

1.3 CONTACTO PARA LA LICITACION

El funcionario encargado del presente proceso sera el sefior Rogelio Henriquez Pizarro,

Encargado de Area de Abastecimiento y Gestion de Contrato, dependiente del Departamento
de Administracién DGC, E.mait:

1.4 CRONOGRAMA LICITACION

Letra | PROCESO PLAZO*

A Hasta 5 dias habiles de tramitada la presenta
Publicacion en portal
www.mercadopublico.cl | Resolucion que aprueba las Bases Administrativas y

Técnicas.

B Inicio de preguntas El mismo dia de publicacion del llamado a licitacion.

C Término de preguntas A cuatro dias corridos de realizada la publicacion.

D Publicacion respuestas | A ocho dias corridos de realizada la publicacion.

E Fecha cierre recepcion A diez dias corridos de realizada la publicacion.
ofertas en portal

F ,_?_\pert.ura Electronica A diez dias corridos de realizada la publicacion.

écnica

G Apertyra. Electronica A diez dias corridos de realizada la publicacion.
Econdmica

H Tiempo gstlmado A diez dias corridos a contar de la fecha de cierre.
Evaluacion Ofertas

| Tiempo estimado de A treinta dias corridos, desde la fecha de cierre de
Adjudicacion recepcion de ofertas.

*En caso que los plazos coincidan en dias inhabiles o feriados, se entendera al dia habil
siguiente.

1.5 PARTICIPANTES

Podran participar en esta propuesta personas naturales o juridicas, chilenas o extranjeras,
que acrediten su situacion financiera e idoneidad técnica, y siempre que cuenten con los
requisitos para contratar con la Administraciéon del Estado, sefialados en el articulo N°4 de la
Ley N°19.886, de Bases sobre Contrato Administrativos y de Suministros y Prestacion de
Servicios, lo indicado en su Reglamento, y que ademas se encuentren habilitados para
contratar con Organismos del Estado.

Podran acreditar su habilidad a través de su inscripcién en www.chileproveedores.cl, o bien
adjuntando en soporte electrénico el Anexo N°1, Declaracion Jurada.

Quedaran excluidos quienes, al momento de la presentacion de la oferta, de la formulacion
de la propuesta o suscripcion de la convencion, hayan sido condenados por practicas
antisindicales o infraccion a los derechos fundamentales del trabajador dentro de los dos afios
anteriores.

2 CONSULTAS Y/O ACLARACIONES

21 CONSULTAS

Los oferentes so6lo podran efectuar consultas, respecto del presente proceso licitatorio, sus
Bases Administrativas y Técnicas, a través de la funcionalidad Preguntas y Respuestas del
sitio www.mercadopublico.cl, dentro del periodo establecido en el punto 1.4 letras B y C, no
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pudiendo contactarse de ninguna otra forma con la DGC, por la respectiva licitacion, durante
el curso del proceso.

La DGC, podra asimismo efectuar aclaraciones respecto de la presente licitacion, junto con
las respuestas a las consultas que efectuen los oferentes.

Las respuestas y aclaraciones formaran parte de las presentes Bases y obligaran a los
proponentes.

2.2 CONTACTOS DURANTE LA EVALUACION

Todas las comunicaciones que deban efectuarse con motivo de esta licitacion publica se haran
a través del Sistema de Informacion y Gestion de Compras y Contrataciones del Estado, de
la Direccion de Compras y Contratacion Publica, www.mercadopublico.cl.

23 ERRORES U OMISIONES DETECTADOS DURANTE LA EVALUACION

La DGC podra solicitar a los proponentes que salven errores u omisiones formales, siempre
y cuando las rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran a esos oferentes
una situacion de privilegio respecto de los demas competidores, esto es, en tanto no se
afecten los principios de estricta sujecion a las Bases y de igualdad de los oferentes, y se
informe de dicha solicitud al resto de los oferentes a través del sistema de informacion.

La entidad licitante podra permitir la presentacion de certificaciones o antecedentes que los
oferentes hayan omitido presentar al momento de efectuar la oferta, siempre que dichas
certificaciones o antecedentes se hayan producido u obtenido con anterioridad al vencimiento
del plazo para presentar ofertas y el periodo de evaluacion, de acuerdo a lo sefialado en el
articulo N°56 del Reglamento de la Ley N°19.886 de Bases Sobre Contratos Administrativos
de Suministro y Prestacion de Servicios.

Para la debida comprension del contenido de las ofertas formuladas por los oferentes, la DGC
podra solicitar por escrito a éstos, a través del portal www.mercadopublico.cl y durante el
proceso de evaluacion, aclaraciones, como asimismo informacién necesaria para salvar
errores de hecho u omisiones menores, observando siempre los términos de las presentes
Bases y el principio de igualdad entre los oferentes y de estricta sujecion a las Bases de
licitacion.

Las respuestas deberan ser referidas por el mismo medio y en el plazo fijado por la DGC, para
tal efecto.

. Toda comunicacién para estos fines, debera efectuarse en respuesta a una solicitud por
parte de la DGC, la que en todo caso sera publicada en el portal www.mercadopublico.cl para
conocimiento de todos los oferentes.

24 MODIFICACION DE LAS BASES

Las Bases Administrativas y Técnicas podran ser modificadas, previa dictacion de una
resolucion fundada totalmente tramitada, antes del cierre de la recepcion de las ofertas,
publicandose dichas modificaciones en el Portal, considerandose un plazo prudencial para
que los oferentes interesados puedan conocer y adecuar sus ofertas a tales modificaciones.
Las consultas y aclaraciones se efectuaran en las fechas establecidas en el calendario de la
licitacion para tales efectos.

3 INGRESO DE OFERTAS EN EL PORTAL MERCADO PUBLICO
3.1 INGRESO DE OFERTAS

Los proponentes deberan ingresar sus ofertas técnicas y economicas al portal
www.mercadopublico.cl, conforme a los términos establecidos en las Bases Administrativas y
Técnicas. Aquellos oferentes que no usen el citado mecanismo, no seran considerados en el
proceso de licitacion. El ingreso de las ofertas, se podra efectuar hasta la fecha de cierre en
el portal, indicada en el punto 1.4, letra E.

Las ofertas econdémicas deberan ser ingresadas al portal www.mercadopublico.cl, en valores
netos.

Asimismo, el proponente debera subir al portal el Anexo N°7 (oferta econémica), digitalizado
o en archivo electronico debidamente firmado. Dicho valor, debe ser coincidente con el
ingresado al portal www.mercadopublico.cl; de lo contrario, se declarara inadmisible la oferta.
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3.2 EXCEPCION DE INGRESO DE LAS OFERTAS FUERA DEL PORTAL
WWW.MERCADOPUBLICO.CL

Al tenor de lo dispuesto en el articulo 115 del Reglamento de la Ley 19.886, la DGC podra
efectuar los procesos de compras y la recepcion total o parcial de ofertas fuera del Sistema
de Informacion, bajo las siguientes causales:

a) Cuando existan antecedentes que permitan presumir que los posibles proveedores no
cuentan con los medios tecnoldgicos para utilizar los sistemas electronicos o digitales
establecidos de acuerdo al Reglamento, todo lo cual debera ser justificado por la entidad
licitante en la misma resolucion que aprueba el llamado a licitacion.

b) Cuando en razén de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible efectuar, por un periodo
mayor a veinticuatro horas continuas, los procesos de compras a través del Sistema de
Informacion y Gestion de Compras y Contrataciones del Estado.

c) Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacién y Gestién de Compras
y Contrataciones del Estado, circunstancia que debera ser ratificada por la Direccién
mediante el correspondiente certificado, el cual debera ser solicitado por la Entidades o
los oferentes por las vias que informe dicho Servicio. En el caso de los oferentes, el
certificado debera ser solicitado dentro de las veinticuatro horas siguientes al cierre de la
recepcion de ofertas. En tal caso, los oferentes afectados tendran un plazo de dos dias
habiles contados desde la fecha del envio del certificado de indisponibilidad, para la
presentacion de sus ofertas fuera del Sistema de Informacién. Todos los documentos
aprobados o enviados fuera del Sistema de informacién deberan ser publicados en dicho
sistema una vez solucionado la indisponibilidad.

d) Tratandose de contrataciones relativas a materias calificadas por disposicion legal como
de naturaleza secreta, reservada o confidencial.

e) Tratdndose de las contrataciones de bienes y servicios, efectuadas a proveedores
extranjeros en que, por razones de idioma, de sistema juridico, de sistema econdmico o
culturales, u otra de similar naturaleza, sea indispensable efectuar el procedimiento de
contratacion por fuera del Sistema de Informacion. En este caso se requerira la dictacion
de un acto administrativo fundado.

f) En el caso de las garantias, planos, antecedentes legales, muestras y demas
antecedentes que no estén disponibles en formato digital o electronico, podran enviarse
a la Entidad licitante de manera fisica, de acuerdo con lo que establezcan en cada caso
las Bases.

En caso que se den los supuestos sefialados anteriormente, se recepcionaran las ofertas en
soporte de papel hasta el ultimo dia del plazo indicado en numeral 1.4 letra E, de las presentes
Bases Administrativas, caratulados “Propuesta Publica: Nombre de la Propuesta. “Oferta
Técnica u Oferta Econdémica”, segun corresponda, dirigido al funcionario encargado del
proceso de licitacion.

No obstante lo anterior, el proponente debera adjuntar el respectivo comprobante emitido por
la Direccion de Compras y Contratacion Publica, que certifique la indisponibilidad del Sistema
de Informaciéon www.mercadopublico.cl.

Sera la Direccion de Compras y Contratacion Publica, quien acreditara caidas de sistema que
se prolonguen por mas de 24 horas seguidas, las que podran ser consideradas, a juicio de la
DGC, causal suficiente para ejecutar el proceso o etapa del mismo fuera del portal.

3.3 CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS

La presentacion de las ofertas implicara el conocimiento y aceptacion de las Bases
Administrativas y Técnicas, ello significa:

a) El conocimiento y aceptacién de la documentacion, de las obligaciones y de las reglas que
rigen la presente licitacion.

b) La aceptacion y reconocimiento de la aplicacion de estas Bases Administrativas y Técnicas
y de la normativa vigente.

c) La aceptacion del hecho que toda la documentaciéon e informacién contenida en las
propuestas y en la oferta podra ser verificada por la DGC.
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3.4 REVISION DE ANTECEDENTES

El funcionario encargado del proceso, en coordinacion con la Comision de Evaluacion,
verificard en cada una de las etapas de la apertura, que las ofertas presentadas cumplan las
condiciones siguientes:

e Apertura Administrativa:

Los oferentes deberan, ingresar los siguientes documentos en el Sistema de Informacion del
portal www.mercadopublico.cl en soporte electronico (formato PDF o digitalizado) y
debidamente firmados por el/los respectivos/s representante/s legal/es:

e Antecedentes Administrativos Unién Temporal de Proveedores UTP

e Anexo N°1 DECLARACION JURADA SIMPLE PARA OFERTAR (UTP) Debe
ser entregada por cada integrante UTP, con salvedad del miembro de la UTP quien
presente la oferta en el Sistema, el cual realizara la declaracion.

e Anexo N°2 DECLARACION JURADA SIN CONFLICTOS DE INTERES (UTP).
Debe ser entregada por cada integrante UTP, con salvedad del miembro de la UTP
quien presente la oferta en el Sistema, el cual realizara la declaracion.

e Anexo N°8 DECLARACION PARA UNIONES TEMPORALES DE
PROVEEDORES (UTP). Este anexo solo debe ser presentado y firmado por la
persona natural o representante legal de la persona juridica segun corresponda, el
miembro de la UTP que presente la oferta.

Los anexos N°1 — 2, deben ser presentados y firmados por la persona natural o
representante legal de la persona juridica segun corresponda

e Antecedentes Administrativos
Anexo N°1, “DECLARACION JURADA”.
Anexo N°2-A “DECLARACION JURADA SIMPLE PERSONA JURIDICA”.
Anexo N°2-B “DECLARACION JURADA SIMPLE PERSONA NATURAL".
Anexo N°3 “DECLARACION JURADA SIMPLE PRACTICAS ANTISINDICALES”.

Anexo N°4 “DECLARACION DE COMPROMISO DE RESPONSABILIDAD Y
CONFIDENCIALIDAD”.

Anexo N°5 “FORMULARIO DE SUSTENTABILIDAD”.

Garantia de seriedad de la oferta, presentada dentro del plazo y en la forma sefialada en
las presentes Bases.

e Oferta Técnica

Anexo N°6, “FORMULARIO DE OFERTA TECNICA”, el cual debera contener todos los
antecedentes requeridos en las presentes Bases.

e Oferta Econdmica

Anexo N°7, “FORMULARIO OFERTA ECONOMICA”, el cual se debera presentar conforme
a lo indicado en el punto 5 de las Bases Administrativas.

La presentacion de estos antecedentes sera evaluada, bajo el criterio “Cumplimiento
Requisitos Formales”. No obstante, sera requisito de admisibilidad la presentacion de los
Anexos N°6 y N°7, en caso de no ingresar cualquiera de ellos la oferta sera declarada
inadmisible.

El acto de Apertura Electronica, se efectuara a través del portal Mercado Publico, liberandose
automaticamente las ofertas en el plazo sefalado en el punto 1.4, letra F y G y no requiere la
presencia de los proponentes.
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Los proponentes podran efectuar observaciones a la apertura electronica, a través del sitio,
dentro de las 24 horas siguientes a la apertura electronica de las ofertas.

e Ofertas riesgosas o temeraria

De acuerdo con el Articulo 61 del Reglamento de Compras, la DGC podra declarar inadmisible
una o mas ofertas, si determina que se trata de ofertas riesgosas o temerarias, por cuanto el
precio ofertado esta significativamente por debajo del promedio de las otras propuestas o de
los precios de mercado, sin justificar documentadamente en las especificaciones técnicas
como se cumpliran los requisitos del contrato.

Se considerara que la justificacion presentada por el Proveedor no es suficiente si esta
incompleta, si esta basada en suposiciones o practicas inadecuadas desde una perspectiva
técnica o econdmica, o que el precio compromete el cumplimiento del contrato. Asimismo, las
ofertas seran rechazadas si el precio ofertado es resultado del incumplimiento de normativas
sociales, laborales y medioambientales o conductas que vulneran la libre competencia.

Para declarar la inadmisibilidad por ofertas temerarias o riesgosas, la DGC debera
previamente analizar la viabilidad de la oferta de acuerdo con lo sefialado a continuacion:

a) La Comision o la persona evaluadora debera solicitar, a través del Sistema de Informacion,
al o los proveedores que, en un plazo de tres dias habiles, acompafien antecedentes que
justifiquen detalladamente los precios, costos o cualquier parametro por el cual han definido
la oferta. Esto incluye demostrar factores como ahorros e innovaciones técnicas en su
productividad, condiciones excepcionalmente favorables y/o subsidios.

b) La Comision o la persona evaluadora analizara la informacion y documentos acompafiados
por el Proveedor y debera, en un plazo de cinco dias habiles, evacuar su informe, junto a la
propuesta de adjudicacion, sefialando si propone adjudicar la oferta o declararla inadmisible.

De ser adjudicada la oferta, la Entidad licitante debera solicitar al proveedor o contratista el
aumento de la garantia de fiel y oportuno cumplimiento. EI monto de esta garantia debera
corresponder al cinco por ciento neto del valor resultante entre la diferencia entre el precio de
este oferente y el precio ofertado por el que le siga en su calificacion econdmica.

4 PRESENTACION OFERTA TECNICA

Tal como se indica en el punto 3, los oferentes, deberan ingresar sus ofertas técnicas al portal
www.mercadopublico.cl y de acuerdo a lo indicado en el anexo N°6 “Formulario de Oferta
Técnica”.

Las ofertas deberan cumplir con todas las exigencias indicadas en las Bases Técnicas
adjuntas y considerar toda la informacién necesaria para la ejecucion del servicio a objeto del
presente proceso de licitacion.

La DGC se reserva el derecho de admitir aquellas ofertas que presenten defectos de forma,
omisiones o errores menores, siempre que no alteren los principios de sujecion a las Bases,
el tratamiento igualitario de los oferentes, ni la correcta evaluacion de la propuesta.

Importante: Los oferentes deben tener especial cuidado de no indicar referencias de costos o
precios dentro de la Oferta Técnica.

5 PRESENTACION OFERTA ECONOMICA

La Oferta Econdmica debera presentarse en moneda nacional, sin reajustes y de acuerdo a
lo indicado en el anexo N°7 “Formulario Oferta Econdmica”.

En la Oferta Econémica estaran incluidos los valores de todos los trabajos, labores, tramites
o gestiones que el oferente deba efectuar para prestar el servicio con estricto apego a las
especificaciones definidas en las presentes Bases.

En caso de que la oferta econdmica sobrepase el monto oficial del presente Servicio, la oferta
sera declarada inadmisible en la apertura administrativa y por consiguiente no sera evaluada.

51 Validez de la Oferta

Las ofertas deberan tener una validez minima de 60 dias corridos, contados desde la fecha
de cierre de la recepcion de ofertas indicada en el punto 1.4.
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En caso contrario, la oferta sera declarada inadmisible y, por consiguiente, no sera evaluada.
6 MODALIDAD DE OFERTA

Los oferentes que deseen participar, deberan ofertar la totalidad del servicio solicitado. Estas
ofertas deberan incluir segun corresponda para cada aspecto involucrado, los procedimientos
y documentacion solicitada, el soporte y asesoria permanente mientras dure el contrato, de
acuerdo con los requisitos que se detallan en las Bases, los cuales seran exigibles.

En caso contrario la oferta sera declarada inadmisible y por consiguiente no sera evaluada.
7 DERECHO DE ACEPTAR Y DESESTIMAR LAS OFERTAS

La DGC se reserva el derecho de declarar desierta la licitacion, desestimar las ofertas
presentadas, declarar inadmisible las ofertas cuando no cumplieren con los requisitos
establecidos en las presentes Bases y aceptar, cualquiera de las ofertas presentadas,
independiente de sus montos, precios y condiciones, si asi conviniera al interés fiscal, siempre
y cuando presenten las condiciones mas ventajosas segun los criterios de evaluacion.

En tales casos los proponentes no podran reclamar indemnizacion alguna en contra de la
DGC.

8 APERTURA DE LAS OFERTAS

La apertura de la presente licitacion publica se efectuara en una etapa, es decir, en forma
simultanea se realizara la apertura de las ofertas técnicas y ofertas econdémicas que
acompafien los oferentes.

El acto de apertura de las Ofertas Técnicas y Econdmicas se efectuaran a través del portal
www.mercadopublico.cl, en los dias y horas establecidos en el punto N°1. 4, letras F y G de
las presentes Bases, respectivamente.

La apertura de las ofertas técnicas y econdmicas solo se efectuara en relacion a los oferentes
que hubiesen aprobado la revision administrativa sefialada en el punto 3.4 “Revision de
Antecedentes” de las presentes Bases.

9 EVALUACION DE LAS OFERTAS

Las ofertas seran evaluadas técnica, econdmica y sustentablemente por una Comision
Evaluadora designada para dicho efecto, mediante el presente acto administrativo. Dicha
Comision sera integrada, en conformidad a lo sefialado en el articulo 54, inciso 3, del
Reglamento de la Ley de Compras N°19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacion de Servicios.

La Comision presentara un acta de evaluacion, en que se indicara los puntajes alcanzados
por los oferentes en la propuesta técnica y en la econémica.

10 CRITERIOS DE EVALUACION

Las ofertas seran evaluadas técnica, econdmica y sustentablemente de acuerdo a los factores
que se presentan a continuacion:

FACTOR PONDERACION ‘
TECNICO
ECONOMICO 50%
SUSTENTABLE 5%
PACTO DE 5%
INTEGRIDAD

TOTAL ‘ 100%

10.1 EVALUACION TECNICA

PONDERACION: 40 %
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La Comision tomara conocimiento que los proponentes hayan ingresado sus ofertas en el
portal www.mercadopublico.cl, en conformidad a lo requerido en las Bases que rigen la
presente licitacion.

Las propuestas se evaluaran en base a la informacion que entreguen los oferentes en sus
ofertas.

Las ofertas seran evaluadas por la Comision de Evaluacion conforme a un esquema
ponderado de items, cuya puntuacién ha sido establecida por la DGC y considerara los
siguientes puntos:
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TABLA DE EVALUACION TECNICA DETALLADA

CUMPLIMIENTO REQUISITOS FORMALES
(ART 56. REGLAMENTO DE LA LEY N°19.886)

PUNTAJE ESPECIFICO

PONDERACION

Los oferentes presentaron todos los antecedentes solicitados al momento de |la apertura, es

decir:

- Anexo N°1UTP, 2UTP, 8UTP - 1, 2-A, 2-B, 3,4,5,6 Y 7.
- Garantia Seriedad de la Oferta

sl

100

NO

5%

FACTOR

RECURSO A
EVALUAR

DESCRIPCION

PUNTAJE
ESPECIFICO

PONDERACION

Infraestructura
Fisica

El proponente,
cuenta con
bodegas e

instalaciones
necesarias
para el
cumplimiento
del contrato, en

conformidad a

lo solicitado en

el punto N° 4.1

de las Bases
Técnicas

El
proponente
debe acreditar
dominio del
inmueble
(escritura,
arriendo u
otra calidad
juridica),
ademas
acreditar por
medio de
certificaciones
de otras
instituciones
que hayan
sostenido
contratos por
el mismo
servicio, que
posee
bodega(s)
dentro de la
Region
Metropolitana
con la
capacidad de
almacenar a
lo menos
17.000 cajas
de cartén de
tamafio 1.2
pie cubico y
520 de
tamano 2.4
pie cubico.

100

El
proponente
debe acreditar
dominio del
inmueble
(escritura,
arriendo u
otra calidad
juridica),
ademas
acreditar que
posee bodega
(s) por medio
de
certificaciones
de otras
instituciones
que hayan
sostenido

50

25%
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contratos por
el mismo
servicio, fuera
de la Region
Metropolitana,
con la
capacidad de
almacenar a
lo menos
17.000 cajas
de cartén de
tamano 1.2
pie cubico y
520 de
tamafo 2.4
pie cubico.

No se
entrega
informacion,
esta
incompleta o
bien no se
dispone de las
instalaciones
necesarias.

Logistica

El proponente
dispone de los
recursos
necesarios
para la
ejecucion del
contrato, segun
lo especificado
en los puntos
N°4.2yN°4.3
de las Bases
Técnicas.

El
proponente
acredita en su
oferta que
posee mas de
una personay
mas de dos
vehiculo que
cumplan los
requisitos
necesarios
para
transporte
para el
cumplimiento
del servicio.

100

El
proponente
presenta
acreditacion
en su oferta
que posee 1
personay un
vehiculo que
cumplen los
requisitos
necesarios
para
transporte
para el
cumplimiento
del servicio.

50

No se
entrega
informacion.

20%
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El proponente
cuenta con El
experiencia | proponente
comprobada en | acredita
la (Formulario
administracion | Oferta
y almacenaje | Técnica) que
Experiencia de archivos, |ha ejecutado | 100 10%
ademasde |5o0mas
demostrar contratos en
informacion de |los ultimos 3
clientes anos en el
actuales y la | sector publico
descripcion de | o privado.
los contratos
vigentes.

El
proponente
acredita
(Formulario
Oferta
Técnica) que
ha ejecutado 50
2 0 mas
contratos en
los ultimos 3
anos en el
sector publico
0 privado.

El
proponente
no acreditasu| O
experiencia
en el rubro.

El
proponente
acredita que

El proponente posee las
Plataforma dispone de las plataformas 100 10%
Tecnoldégica plztaformas tecnoldgicas
tecnologicas necesarias
. para el
necesarias -
para la cumpllmlgnto
. = del servicio.
ejecucion del El
contrato, seguin
lo especificado proponer)te
en el punto N° no acredita
44delas |9uecuenta
Bases c<|)n las 0
Técnicas. P atafqrmas
tecnoldgicas
para el
cumplimiento
del servicio.
El proponente El
especifica en | proponente
. . detalle cada |especifica
Servicios uno de los detalles de los
Basicos L . 100 30%
Requeridos servicios servicios
requeridos, y | basicos
las condiciones | requeridos y
en que estos | condiciones.
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seran El

entregados por | proponente
la empresa en | especifica
conformidad a |detalles
lo solicitado en | parciales de 50
el punto N° 5, |los servicios
de las Bases |basicos

Técnicas. requeridos y
condiciones

No se
entrega 0
informacion

Cada uno de estos factores seran calificados mediante la asignacion de una nota, en una
escala de 0 a 100, siendo la nota 0 la menor y 100 la mayor, puntaje de corte para continuar
es de 38,5.

La nota final de cada factor correspondera al promedio aritmético de las notas asignadas por
cada uno de los miembros de la Comision de Evaluacion, calculado con un decimal.

10.2 EVALUACION ECONOMICA

La evaluacion econémica de las ofertas solo procedera respecto de aquellos oferentes que
cumplan con la revision administrativa, y siempre que hayan obtenido el puntaje minimo de
en la evaluacion técnica.

10.3 PRECIO

PONDERACION: 55%

La ponderacion se calculara con la sumatoria del porcentaje de los valores de Costo 1y Costo
2:

Costo 1: 40%
Calculo a sumatoria de precios expuestos en la letra A del anexo N°7 (oferta econémica).

La férmula a aplicar en el analisis del precio del Costo 1 es la siguiente:
C1=(P1 x 1 Max./P2) x 40%

COSTO 2: 15%
Calculo a sumatoria de precios expuestos en letras: B, C y D de anexo N°7 (oferta econdmica).

La formula a aplicar en el analisis del precio del COSTO 2 es la siguiente:

C2 = (P1 x | Max. / P2) x 15%

Doénde:
C1 = Puntaje a asignar al COSTO 1 de la oferta analizada
Cc2 = Puntaje a asignar al COSTO 2 de la oferta analizada
P1 = Precio menor monto ofrecido entre los proponentes
P2 = Precio de la oferta comparada
| Méx. = Puntaje maximo correspondiente a este criterio, o

sea, 100 puntos.

El resultado de la aplicacion de la ecuacion correspondera al puntaje total en la evaluacion
economica.
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104 EVALUACION SUSTENTABLE

PONDERACION: 5%

MATERA ASPECTOS A EVALUAR PUNTAJEESFECIRCO PONDERACION
L debe
Hz:_rp;iis: ercona Fresenta cerfificados ¢ 100 100%
Inclusiénloboral de | 7 T F ) documentacion. o
personas con condiscapacidad.
disc apac j;:lc:d |Acreditar mediante Mo presenta
’ Cerfificods emitide por| certficodos o 0 0%
&l COMPIMN documentacidn.
Total Punioje Ponderado delitem 5%

10.5 PACTO DE INTEGRIDAD

PONDERACION: 5%

PUNTAJE
MATERIA ASPECTOS A EVALUAR DESCRIPCION -
ESPECIFICO | PONDERACION
Se entendera por pacto o programas de El oferente cuenta con
integridad cualquier sistema de gestiéon que tenga un pacto de Integridad
o d ) gesti a e teng Adjunta Pacto de id 100
por objeto prevenir, y de ser preciso, identificar y X conocido por su
. . X X Integridad en oferta o |
sancionar las infracciones de leyes, regulaciones, L personal
oy o . ) enlace a pagina en que 5%
codigos o procedimientos internos vigentes en una El oferente no cuenta
. . . este se encuentre
organizacién, promoviendo una cultura de . conun pacto de
. . . . publicado ) v 0
probidad y cumplimiento irrestricto de las normas. Integridad conocido
por su personal
Total Puntaje Ponderado del item 5%

11 CALIFICACION FINAL DE LA PROPUESTA.

El puntaje final del proceso de evaluacion de cada oferta, sera el resultado de aplicar la
siguiente formula:

Puntaje Final = Evaluacion Técnica * 0,40 + Evaluacién Econdmica * 0,50 + Factor Sustentable
0,05 + Pacto de Integridad * 0,05

1.1 Resolucién en caso de igualdad en el puntaje total.

En caso de existir igualdad en el puntaje total de las ponderaciones finales, la Comision
Evaluadora se reserva el derecho de determinar cual es el oferente adjudicatario, para lo cual
utilizara como criterio selectivo quien haya obtenido el mayor puntaje en la evaluacion técnica.
En caso de persistir la igualdad, se decidira por el oferente cuyo monto de oferta econémica
sea menor.

12 PRESUPUESTO OFICIAL

La DGC, dispone de un presupuesto oficial de $82.000.000.- (Ochenta y dos millones de
pesos), con todos los impuestos incluidos, para el total contrato, el cual se cancelara en un
plazo de 24 (veinticuatro) meses, a contar de la fecha de total tramitacion de la resolucién que
lo apruebe, ejecutandose un monto referencial de $17.083.333.-, (diecisiete millones ochenta
y tres mil trescientos treinta y tres pesos) impuestos incluidos, para el periodo 2025.

121 PRECIOS, MONEDA Y REAJUSTES

Las ofertas deberan estar expresadas en pesos chilenos y no tendran ningun tipo de reajuste.

13 ADJUDICACION DE LA PROPUESTA

a) La licitacion se adjudicara a un solo oferente, que sera quien haya obtenido el mayor
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puntaje final, pudiendo no corresponder a la de menor precio ofertado. Los fundamentos
del proceso de adjudicacion seran parte del acta de evaluacion.

b) La licitacion se adjudicara de acuerdo a los intereses y disponibilidad de recursos de la
DGC.

c) La adjudicacion se materializara mediante resolucion DGC totalmente tramitada.

d) En el evento de que no se realice la adjudicacion dentro del plazo sefialado en el punto
1.4 letra |, se debera informar en el portal las razones que justifican dicho incumplimiento
e indicar un nuevo plazo para la adjudicacion mediante un nuevo acto administrativo.

e) No podran adjudicarse las ofertas cuyos oferentes se encuentren inhabilitados para
contratar con las entidades, segun lo dispuesto por el articulo 58, Decreto Supremo
Hacienda 661 de 2024, Reglamento de la Ley N°19.886 de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.

f) Mediante resolucion fundada, la DGC podra considerar inadmisibles las ofertas, cuando
no reunan los requisitos establecidos en las Bases Administrativas y en las Bases
Técnicas. Asimismo, declarara desierta la licitacion si no se presentaren oferentes o silas
ofertas presentadas no fueren convenientes a los intereses de la DGC o resultaren
inadmisibles. La resolucion que proceda, segun sea el caso, sera publicada en el Portal.

131 MECANISMO DE SOLUCION DE CONSULTAS RESPECTO A LA
ADJUDICACION

Los oferentes podran efectuar sus consultas respecto de la adjudicacion por medio de la
aplicacion que tiene habilitada para ello el portal www.mercadopublico.cl, foro inverso, o bien

por email dirigido a Rogelio Henriquez Pizarro, Encargado de Unidad de Abastecimiento,
dreccion ome! [

13.2 NUEVA ADJUDICACION DE LA LICITACION

En la siguiente situacion, se procedera a una nueva adjudicacion haciendo efectiva la Garantia
de Seriedad de la oferta respectiva.

a) Si el proponente adjudicado no presenta la Garantia de Fiel Cumplimiento y/o no firma el
contrato por cualquier causa imputable al adjudicatario, en los plazos establecidos al
momento del envio del contrato.

La nueva adjudicacion que se efectuara mediante un nuevo acto administrativo y recaera en
el oferente que haya obtenido el segundo mas alto puntaje, y asi sucesivamente, teniendo
presente lo sefialado en el punto 13 de las presentes Bases.

13.3 NOTIFICACION

Se entendera realizada la notificacion de adjudicacion, luego de las 24 horas transcurridas
desde que se publique en el portal www.mercadopublico.cl, la resolucién adjudicataria.

Cuando la adjudicacién no se realice dentro del plazo sefialado en las Bases de licitacion, la
DGC informara en el Sistema de Informacion las razones que justifican el incumplimiento del
plazo para adjudicar e indicar un nuevo plazo para la adjudicacion.

13.4 ADJUDICATARIO (EN RELACION A LA INSCRIPCION EN CHILE
PROVEEDORES)

En caso de que el proveedor al momento de adjudicar, pierda su estado de habilidad en el
Registro Electronico Oficial de Contratistas de la Administracion, Chile Proveedores, se
declarara inadmisible su oferta.

Dado lo anterior, se procedera a declarar inadmisible su oferta y se adjudicara el contrato a
aquel que obtenga el siguiente mayor puntaje, de acuerdo a los criterios de evaluacion que
rigen esta propuesta.
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14 FORMA DE PAGO
14.1 MODALIDAD DE PAGO

El pago al adjudicatario por los servicios prestados se realizara en 24 pagos mensuales y
sucesivos.

El pago al adjudicatario se efectuara con la recepcion conforme de los servicios adquiridos, el
que debera contar con la aprobacion de Contraparte Técnica. El pago se efectuara dentro de
30 dias corridos contados desde la fecha de recepcion del documento, previa aprobacién de
la factura por

la Jefatura de Departamento Administracion y la Jefatura de la Unidad requirente y en
conformidad al cumplimiento de las Bases Técnicas y condiciones de pago del servicio.

Antecedentes de Facturacion:
RUT 61.202.000-0
Unidad de Pago 2292
Razon social: 2292 Nivel _Central_Concesiones_Administracion.
14.2 CONDICIONES DE PAGO
El pago se efectuara de acuerdo al siguiente procedimiento:

El adjudicatario presentara a la contraparte técnica un informe con el detalle de los servicios
prestados, conforme a lo sefialado en las presentes Bases Administrativas y Técnicas.

1) Se deja expresa constancia que, en caso que el adjudicatario no cumpla o cumpla parcial
o imperfectamente su obligacion, la contraparte técnica suspendera el pago de toda suma
que se deba por cualquier concepto al adjudicatario hasta el cumplimiento integro de esta
obligacion, a entera satisfaccion de la contraparte técnica, y sin perjuicio de lo sefialado
respecto de la garantia de fiel cumplimiento y de las multas por atraso.

2) Una vez que la contraparte técnica haya aprobado el informe de avance respectivo, el
Adjudicatario debera presentar a la Direccion General de Concesiones de Obras Publicas,
ubicada en calle Morandé 115, Piso 11, Departamento de Administracion junto con la
factura, el acta de aprobacion de la contraparte técnica y el respectivo “Certificado de
Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales”, emitido por la Direccion del
Trabajo. Sin este documento, la factura no sera cursada. Ademas, podra solicitar que su
pago se realice por medio de transferencia electrénica, para lo cual debera adjuntar el
formulario A (Autorizacion).

El adjudicatario sélo podra emitir la factura respectiva una vez que la contraparte técnica
haya aprobado el informe asociado al hito de pago. Sin esta aprobacion, la factura sera
devuelta.

La DGC efectuara el pago dentro de los 30 dias siguientes a la fecha de recepcién de
dichos instrumentos, o al dia siguiente habil si el ultimo dia del plazo recayere en dia
inhabil.

3) La DGC, tendra derecho a suspender o retener el pago de cualquier factura, ademas, en

los siguientes casos:

a) Si se presentaren reclamos en contra del servicio derivados del incumplimiento del
Adjudicatario de sus obligaciones laborales, previsionales, tributarias y/o de seguridad
social.

b) Por incumplimiento del Adjudicatario de cualquiera de las obligaciones que le impone
el Contrato.

15 GARANTIAS

151 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Los oferentes deberan acompafar a su oferta una Garantia de Seriedad de la Oferta,
pagadera a la vista y de caracter irrevocable por un monto de $500.000.- (quinientos mil
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pesos) a nombre de Director General de Concesiones de Obras Publicas y valida por un plazo
minimo de 60 dias habiles, a contar de la fecha de cierre de la licitacion.

Glosa de la Garantia: Para garantizar la Seriedad de la Oferta en la Licitacion Publica “Servicio
de Almacenaje y Administracion de Documentos”.

La Garantia que se describe en estas Bases Administrativas debera ser emitida a nombre de
Director General de Concesiones de Obras Publicas, RUT 61.202.000-0, y presentada en
calle Morandé 115 Piso 11 (Oficina de Partes), el dia habil anterior al cierre de la licitacion,
hasta las 13:00 horas, en sobre cerrado y rotulado con el nombre del proceso de licitacion del
contrato de la referencia, y su numero ID, dirigido al Encargado del Proceso. La presentacion
del referido documento sera obligatoria para la participacién en el presente proceso de
licitacion, razon por la cual sera evaluada su entrega en la apertura administrativa.

Esta garantia sera devuelta una vez notificado el resultado del proceso de licitacion a los
oferentes que no resulten ganadores del mismo.

En el caso del oferente adjudicatario, su garantia sera devuelta una vez tramitada la resolucion
aprobatoria del contrato.

Se podra hacer efectiva esta garantia en cualquiera de los siguientes casos:

a) Cuando el oferente se desista de la oferta antes del vencimiento del plazo establecido en
el punto 5.1 de las presentes Bases.

b) Que se compruebe la no efectividad de lo sefialado en la declaracion jurada (Anexo N°1).
c) En las situaciones sefaladas en el punto 13 de las presentes Bases.
15.2 GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

Una vez tramitada la resoluciéon o acto administrativo que aprueba el convenio suscrito, el
Adjudicatario tendra un plazo maximo de 15 dias habiles para hacer entrega de una Garantia
de Fiel Cumplimiento de Contrato, pagadera a la vista y de caracter irrevocable, por un monto
equivalente al 5% del monto del contrato, por un plazo igual al de la vigencia del contrato, mas
60 dias habiles.

En caso de no presentar garantia en el plazo sefalado, el Servicio podra dejar sin efecto la
adjudicacion, pudiendo adjudicarse al oferente que haya obtenido el segundo mejor puntaje
en el proceso licitatorio, sin perjuicio de hacer efectiva la Garantia de Seriedad de la Oferta.

Glosa de la garantia: Para garantizar el Fiel Cumplimiento de Contrato “Servicio de Almacenaje
y Administracion de Documentos”

La Garantia que se describe en estas Bases Administrativas debera ser emitida a nombre de
MOP — Director General de Concesiones de Obras Publicas, RUT N°61.202.000-0.

En caso que el documento sea tomado por una persona distinta a la empresa contratista,
debera cumplir con los siguientes requisitos los cuales debe contener el mismo documento
bancario.

1. Se estipule expresamente en la respectiva garantia que ha sido tomada por un tercero
(nombre), para garantizar el contrato determinado de que se trata.

2. Seindique el nombre de la empresa contratista por quien se toma la garantia.

3. Se individualice la resolucion o decreto respectivo que aprueba la propuesta
correspondiente.

La Garantia de Fiel Cumplimiento sera devuelta una vez ejecutada de manera integra y
oportuna todas las obligaciones contraidas por el adjudicatario en conformidad a la presente
licitacion publica y al contrato, al término del plazo sefialado precedentemente.

La DGC podra declarar el incumplimiento del contrato, haciendo exigible el cobro de la citada
garantia, en caso de incumplimiento de las obligaciones del adjudicatario, dentro de los plazos
establecidos y a proposicion fundada de la contraparte técnica.

No procedera el cobro de la garantia si el incumplimiento es imputable a caso fortuito, fuerza
mayor u otra causa no atribuible al adjudicatario. El caso fortuito o fuerza mayor sera calificado
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por la contraparte técnica en base al estudio de los antecedentes con los cuales el adjudicatario
acredite el hecho que le impide cumplir con el contrato.

En todos los casos de incumplimiento por parte del adjudicatario y sin perjuicio de los derechos
que competen a la DGC para resarcirse de los dafos y perjuicios sufridos, esta ultima podra
cobrar la garantia que se encuentre en su poder, caso en el cual el adjudicatario estara
obligado a entregarle inmediatamente una nueva garantia por igual valor y bajo las mismas
condiciones que la garantia anterior, a fin de caucionar las obligaciones que le impone el
contrato. Si el adjudicatario no cumple oportunamente con esta obligacion, la DGC estara
facultada para poner término inmediato al contrato, sin derecho a indemnizacién, sin perjuicio
de las demés responsabilidades a que haya lugar.

La Garantia de Fiel Cumplimiento tiene por objeto asegurar la correcta y oportuna ejecucion
de las obligaciones que el contrato le impone al adjudicatario, incluidas las obligaciones
laborales con sus trabajadores, que emanan de este.

16 MULTAS Y SANCIONES

Sin perjuicio de lo establecido en la clausula de garantias, los oferentes deberan considerar
que el servicio que se presta es de vital importancia. Por ello, se debera tener presente que,
en caso de incumplimiento y a proposicion fundada de la contraparte técnica, la DGC podra
aplicar multas en los siguientes casos:

e Multa de 5% (cinco por ciento) por cada vez, en caso de incumplimiento de los requisitos
indicados en los puntos 5.2, 5.3, y 5.5, de las Bases Técnicas, sobre el valor total de la
factura del mes en que se haya incurrido la falta.

e Multa de 20% (veinte por ciento) por la destruccion parcial o total, voluntaria o involuntaria,
por cada uno de los documentos afectados que se encuentren al interior de las cajas que
fuesen entregadas para custodia, sobre el valor total de la factura del mes en que se haya
incurrido en la falta.

e Multa de 20% (veinte por ciento) por la pérdida o desaparicion, voluntaria o involuntaria,
por cada uno de los documentos afectados que se encuentren al interior de las cajas que
fuesen entregadas para custodia, sobre el valor total de la factura del mes en que se haya
incurrido en la falta.

No obstante lo anterior, el Servicio se reserva el derecho de poner término anticipado al
contrato en el siguiente caso:

e Si se incurre, a lo largo de la ejecucion del contrato, en tres (3) incumplimientos que
merezcan multas.

En este caso, la DGC hara efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato de pleno
derecho, sin necesidad de comunicacion a la empresa, y sin perjuicio de su derecho de
perseguir judicialmente los perjuicios que el término anticipado del contrato le irrogue.

Ademas, podra optar por la segunda empresa resultante de la evaluacion técnica-econémica,
o bien, podra licitar nuevamente. Durante este periodo, la empresa debera seguir prestando
continuidad del servicio, por un plazo maximo de 60 dias habiles, a contar de la fecha de
notificaciéon de término de contrato.

No procedera el cobro de las multas si el incumplimiento es imputable a caso fortuito, fuerza
mayor u otra causa no atribuible al adjudicatario. El caso fortuito o fuerza mayor, sera calificado
por la contraparte técnica, en base al estudio de los antecedentes con los cuales el adjudicatario
acredite el hecho que le impide cumplir con el contrato.

Las multas se haran efectivas de acuerdo a los procedimientos legales, descontandolas
administrativamente del pago del mes siguiente en que incurra el incumplimiento o del estado
de pago que se encuentre pendiente al momento de la fijacion de la multa.

16.1 PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE MULTAS
En caso que corresponda la aplicacion de multas, el procedimiento sera el siguiente:

a) La contraparte técnica comunicara al jefe del Departamento de Administraciéon DGC, que
el adjudicatario ha incurrido en un incumplimiento, que dicho incumplimiento es causal de
aplicacion de multa y solicitara que se aplique la multa que corresponda.
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b) El jefe del Departamento de Administracion DGC, analizara los antecedentes vy, si es
procedente, propondra al Director General de Concesiones de Obras Publicas, previo
visto bueno del jefe Division de Administracion y Finanzas DGC, aplicar la multa mediante
una resolucion fundada que establezca la causal del incumplimiento. Dicha resolucion
debera ser notificada por escrito al adjudicatario una vez que se encuentre totalmente
tramitada. Se debera enviar copia de dicha notificacion a la Unidad de Abastecimiento
dependiente del Departamento de Administracion DGC.

c) El adjudicatario podra interponer recurso de reposicion en contra de la aplicacion de la
multa, por escrito y fundadamente, ante la contraparte técnica del contrato, dentro del
plazo de 5 dias habiles contados desde la fecha de la notificacion respectiva. Vencido
este plazo sin que se haya interpuesto el recurso de reposicion o rechazado éste, y
siempre que no se hubiese interpuesto recurso jerarquico en subsidio, se procedera sin
mas tramite al cobro de la multa en conformidad a lo dispuesto en la letra f).

d) En el evento en que se interponga recurso jerarquico en subsidio, éste sera resuelto por
el Director General de Concesiones de Obras Publicas.

e) La autoridad llamada a pronunciarse sobre los recursos a que se refiere la letra c)
precedente, tendra un plazo no superior a 30 dias habiles para resolverlos, contados
desde la fecha de recepcioén de los antecedentes.

f)  La multa se descontara del contrato respectivo, es decir, de la factura que corresponda a
dicho hito de pago, o en la Ultima factura si es que el cobro anterior no hubiese sido
practicado. Sin perjuicio de lo anterior, ante la eventualidad que la multa no hubiese sido
cobrada en los pagos correspondientes, se autoriza a que la empresa pague le valor de
la multa mediante vale vista a nombre de “Direccion General de Concesiones - Ministerio
de Obras Publicas”, dentro de los 7 dias habiles siguientes, a contar que se le informe
dicha situacion. En caso contrario, se hara efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento, la
cual debera ser restituida inmediatamente por la empresa, en los mismos términos, monto
y vencimiento de la Garantia original.

17 CONTRATO

Se suscribira con el adjudicatario un contrato el que debera ser firmado por su(s)
representante(s) legal(es).

Las presentes Bases Administrativas y Técnicas, preguntas y respuestas, aclaraciones, si las
hubiere, las resoluciones administrativas y la oferta adjudicada seran consideradas como
partes integrantes del contrato.

En caso que el adjudicatario no llegare a celebrar el contrato, este ultimo se podra adjudicar
al oferente que siga en el orden de la escala de evaluacion, previa aprobacion de la Comision
Evaluadora.

17.1 PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO
El contrato que se celebre tendra un plazo de 24 meses.

El plazo de ejecucion del servicio comenzara a regir a contar de la fecha de total tramitacion
de la Resolucién que lo apruebe. La DGC tendra la opcién de prorrogar o renovar por doce
(12) meses mas el contrato, lo que sera definido una vez finalizado el mes dieciocho (18) del
contrato vigente.

Durante el término del contrato vigente, el Departamento de Administracién DGC coordinara
con la empresa adjudicataria el traslado de la documentacion a sus instalaciones desde la
empresa saliente, resguardando la optima integridad del material documental de la DGC.
Durante el proceso de traslado, el Encargado CEDOC (Centro de Documentacién) podra
identificar documentos a reducir del total custodiado.

Todos los costos asociados (los materiales y equipos asociados a ellos, es decir, transporte,
personal, embalajes para el trasvasije de documentos, codigos de barra, formularios u otros
elementos de clasificacion, insumos, etc.), producto del proceso de traslado de la informacion
de las bodegas en las que actualmente se encuentra la documentacion (empresa saliente),
hacia las nuevas dependencias sera asumido por la empresa adjudicataria sin costo alguno
para la DGC.
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La empresa saliente, debera facilitar la entrega de la totalidad de documentos custodiados al
término del contrato vigente, y los costos asociados a esta actividad deberan ser asumidos
por la misma.

La empresa adjudicataria debera eliminar la documentacion clasificada al efecto por el
Encargado CEDOC, dejando constancia de dicho acto mediante informe que sera remitido a
la Direccion General de Concesiones de Obras Publicas.

Por razones de buen servicio las prestaciones que derivan del contrato se iniciaran con
anterioridad, es decir, desde el envio de la orden de compra, no obstante, su pago soélo puede
efectuarse una vez concluida su tramitacion (segun dictamenes N°11.189 y 14.362 de 2008,
Contraloria General de la Republica).

17.2 MODIFICACION Y/O TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO

El contrato podra modificarse por mutuo acuerdo de las partes o terminar anticipadamente por
las siguientes causas:

e Por resciliacion o mutuo acuerdo de las partes.

e Por incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contratante, siendo las
siguientes:

a) Cambio en los aspectos definidos y adjudicados en su oferta, sin previa
aprobacion de la Contraparte Técnica.

b) No ajustarse a las instrucciones que la Contraparte Técnica para la prestaciéon de
los servicios.

c) En caso de incurrir en un atraso injustificado en los servicios objeto del contrato
en los plazos determinados.

d) En caso de filtraciéon voluntaria o involuntaria del contenido parcial o total de la
documentacion entregada para custodia, lo que dara derecho al MOP a poner
término anticipado al contrato y demandar los perjuicios correspondientes, ello con
independencia de la ejecucion de las garantias que en estas Bases se exigen.

e) En el caso que en el desarrollo del contrato se produzca la pérdida, desaparicion,
destruccion parcial o total, voluntaria o involuntaria de documentacion, por cada
documento afectado entregado para custodia, se entendera como un
incumplimiento grave y dara derecho al MOP a poner término anticipado al
contrato y demandar los perjuicios correspondientes, ello con independencia de la
ejecucion de las garantias que en estas Bases se exigen.

e El estado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las cauciones
entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del contrato.

e Por exigirlo el interés publico o la seguridad nacional.

¢ Siregistra saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus
actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los ultimos dos afios, a la mitad
del periodo de ejecucioén del contrato, con un maximo de seis meses.

Producida la terminacion del contrato por incumplimiento de sus obligaciones, el adjudicatario
tendra derecho a recibir el pago por los servicios correctamente ejecutados. De dicha suma,
la DGC podra deducir aquéllas que a esa fecha le adeude el Adjudicatario, por cualquier
causa, y los gastos y perjuicios derivados u ocasionados por la terminacion del contrato, sin
perjuicio de hacer efectiva la garantia correspondiente.

Sin perjuicio de lo anterior, se podran ejercer las acciones legales que correspondan
destinadas a obtener el pago del adjudicatario responsable del incumplimiento, las
indemnizaciones por los dafos y perjuicios ocasionados que excedan el monto de la Garantia.

17.3 PROHIBICION DE CESION

El adjudicatario no podra ceder ni transferir de forma alguna, ni total ni parcialmente, los
derechos y obligaciones que nacen del desarrollo de la presente licitacion y del contrato de la
referencia.
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17.4 SUBCONTRATACION

El adjudicatario podra, con la autorizacion de la DGC y bajo su responsabilidad, subcontratar
cualquier parte del servicio, ello sin perjuicio que la responsabilidad integra de la
implementacion del servicio continda siendo del adjudicatario. En ningun caso se podra
subcontratar mas alla del 30% la totalidad de los trabajos.

La relacion con la empresa o profesional que el adjudicatario subcontrate, sera de exclusiva
responsabilidad y administracion de aquel, en todos sus aspectos y alcances.

18 CONTRAPARTE TECNICA

Se designara una contraparte técnica definida por la DGC, que sera la encargada de
relacionarse con el adjudicatario para efectos de la fiscalizacion del contrato y de coordinacion,
conforme de las obligaciones del adjudicatario.

Entre sus funciones, se incluyen:

a) Supervisar y controlar el servicio, velando por el estricto cumplimento de los objetivos
sefalados en las Bases administrativas y técnicas y de los plazos acordados para la
entrega del servicio esperado.

b) Autorizar adecuaciones relativas al servicio, al reemplazo de miembros del equipo de
trabajo y, en general, atender y resolver situaciones no contempladas en las presentes
Bases.

c) Analizar y aprobar los informes de servicio emitidos por la empresa adjudicataria, las
observaciones y/o comentarios que se estimen convenientes.

d) Colaborar y asistir al equipo de la empresa adjudicataria en la obtencion de informacion
institucional, tales como reglamentacion oficial, documentos de trabajo, informacion
estadistica y/o acceso a las Bases de datos disponibles, en la concertacion de programas
de reuniones, etc.

e) Informar a la jefatura del Departamento de Administracién DGC, sobre los avances y
dificultades del servicio proporcionado por la empresa adjudicataria.

f)  Autorizar el pago de la factura, de conformidad al cumplimiento de plazos y de acuerdo a
la modalidad de pago indicada en las presentes Bases.

g) Determinar y formalizar la aplicacion de las sanciones que se estipulen en el contrato,
segun corresponda.

h) Controlar mensualmente el cumplimiento del pago de las remuneraciones y de las
cotizaciones previsionales mediante la revision de las liquidaciones de sueldos
correspondientes y certificados de cotizaciones previsionales respectivos del personal
que desempenia labores en el marco del contrato de la REF.

i)  Solicitar la prorroga del contrato y prérroga de la Garantia de Fiel Cumplimiento, cuando
corresponda.

j)  Solicitar la devolucion de la Garantia de Fiel Cumplimiento, una vez cumplido el servicio
a su satisfaccion.

19 SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Toda controversia que se suscite entre la Direccion General de Concesiones de Obras
Publicas y el adjudicatario, sera resuelta por las partes de comun acuerdo, y falta de éste, de
acuerdo al mecanismo que establezca la normativa legal vigente.

El adjudicatario, para efectos del contrato a que se refieren las presentes Bases, fijara su
domicilio en la ciudad de Santiago, y se sometera a la jurisdiccion de sus tribunales ordinarios
de justicia, sin perjuicio de las facultades que correspondan al Sr. Contralor General de la
Republica.

20 GESTION DE RECLAMOS AL PROCESO DE LICITACION

Para apoyar el proceso de evaluacién y de mejoramiento continuo de la gestién de compras
de la DGC, la Direccion de Compras y Contratacion Publica “Chilecompra” tiene a disposicion
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la Plataforma de Probidad Activa, la cual permite a los oferentes presentar sus reclamos a
cualquier proceso durante todas sus etapas.

Si algun proveedor tiene dificultades para ingresar a esta informacion, debera contactarse de
inmediato con la Mesa de Ayuda del portal www.mercadopublico.cl teléfono 600 7000 600,
para obtener orientacion precisa que le permita ingresar su reclamo.

La DGC, por su parte, realizara las acciones para responder oportunamente en un plazo de
24 horas, todos los reclamos que son derivados por la Direccion de Compras y que hayan
sido recepcionados a través de la referida plataforma.

21 CONFIDENCIALIDAD Y SEGURIDAD DE LA INFORMACION

El Ministerio de Obras Publicas ha implementado una nueva politica de seguridad de la
informacion llamada Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion (SGSI), y ha hecho
participe de ella a sus servicios dependientes, por lo cual la Direccion General de Concesiones
de Obras Publicas ha hecho suya esta politica para proteger adecuadamente sus activos de
informacion, segun lo establecido en la Norma Chilena NCh-ISO 27001 vigente y en
cumplimiento de las recomendaciones de seguridad contenidas en el Decreto Supremo
N°83,de 12 de enero de 2005, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia
(MINSEGPRES), el Decreto Supremo N°93, de 8 de julio de 2006 de MINSEGPRES, vy lo
establecido en la Politica Nacional de Ciberseguridad PNCS 2017-2022, promulgada el 27 de
abril del 2017.

Su objetivo general es proteger, resguardar y asegurar la disponibilidad, integridad y
confidencialidad de los activos de informacion, documentacion, tecnologia, infraestructura y
personas necesarias para su procesamiento, los cuales declara como activos valiosos que
deben ser protegidos con igual atencion que el resto de los activos criticos de la institucion.
Asimismo, se reconoce la seguridad de la informacion como un atributo necesario en los
servicios ofrecidos por el MOP, considerando los elementos de procesamiento y toda forma
de soporte, almacenamiento, transporte y/o transmisién, sea en formato fisico, electrénico,
virtual u otro, contribuyendo a garantizar un alto nivel de continuidad operativa de los procesos
de negocio. Es responsabilidad del MOP y de la DGC que los terceros que presten servicios
al ministerio adhieran a las politicas de seguridad de la informacion y estén considerados en
los controles SGSI.

La empresa adjudicataria y su personal deberan guardar absoluta confidencialidad sobre los
antecedentes, reservados o no, que por intermedio del Ministerio de Obras Publicas tenga
conocimiento durante el desarrollo de la prestacion del servicio y hasta después de dos (2)
afios desde la finalizacion del contrato de la REF. Para ello, la empresa debera anexar una
carta de compromiso (Anexo N°4) donde declare expresamente su acuerdo respecto de esta
materia. La DGC se reserva el derecho de ejercer las acciones legales que correspondan de
acuerdo a la normativa vigente, en caso de no cumplirse las siguientes condiciones:

a. El Proveedor y su personal, deberan guardar absoluta confidencialidad sobre los
antecedentes (activos de informacion en general), reservados, a los que tengan acceso
durante el desarrollo de la prestacion del servicio o con ocasion de éste, tanto durante la
vigencia del presente contrato hasta por el plazo de 5 (cinco) afios contados desde la
finalizacion de los servicios.

b. El Proveedor, durante su gestion y mientras dure el presente contrato, debe cumplir las
normas, procedimientos y las politicas de seguridad de la informacion que se encuentren
vigentes en el MOP, las cuales se encuentran publicadas en el portal WEB del MOP:
http://www.mop.cl/acercadelmop/Paginas/pmgssi.aspx

c. Para estos efectos, la informacion confidencial comprende todo tipo de informacién y/o idea
de cualquier especie, tangible o intangible a las que el proveedor pueda tener acceso con
motivo u ocasion de las labores que realicen en el MOP y toda aquella informacion cuya
divulgacion o revelacion no autorizada pueda causar dafio a los intereses del MOP, o de
terceros.

d. El cliente, se reserva el derecho de ejercer las acciones legales que correspondan, en el
caso de que no se cumplan las condiciones de confidencialidad y seguridad de la
informacion sefalada.

e. En caso de incumplimiento de la obligacion de confidencialidad aqui establecida, tanto por
el proveedor como por sus trabajadores o por cualquiera de las personas con las cuales
éste se relacione para la prestacion del servicio que se contrata, el MOP dara término
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anticipado al presente contrato, sin derecho a indemnizacion, sin perjuicio de ejercer
ademas las acciones legales que correspondan.

22 PROPIEDAD DE LAS OFERTAS Y DE LA INFORMACION

Las ofertas técnicas presentadas por los proponentes, el desarrollo posterior del trabajo
adjudicatario, los informes, la informacion residente en cualquier medio y documentacion
referente a éste, los antecedentes y documentos asociados, seran de propiedad de la DGC.

23 CLAUSULA DE INTEGRIDAD

El oferente declara que, al participar en este proceso licitatorio, asi como en la posterior
ejecucion del contrato, en caso de ser adjudicado, acepta expresamente el presente pacto de
integridad, obligandose a cumplir con todas y cada una de las estipulaciones que contenidas
el mismo, particularmente las relacionadas a la probidad en la relacién de particulares con el
Estado, sin perjuicio de las que se sefialen en el resto de las Bases de licitacion y demas
documentos integrantes. Particularmente, el oferente acepta suministrar toda la informacién y
documentacion que sea considerada necesaria y exigida de acuerdo con las presentes Bases
de Licitacion, asumiendo expresamente los siguientes compromisos, los cuales se extenderan
a la ejecucion contractual en caso de resultar adjudicado:

1. El proveedor se obliga a no ofrecer ni conceder, ni intentar ofrecer o conceder, sobornos,
regalos, premios, dadivas o pagos, cualquiera fuese su tipo, naturaleza y/o monto, a ningun
funcionario o servidor publico en relacion con su oferta, con el proceso de licitacion publica, ni
con la ejecucioén de él o los contratos que eventualmente se deriven de la misma, ni tampoco
ofrecerlas o concederlas a terceras personas que pudiesen influir directa o indirectamente en
el proceso licitatorio, en su toma de decisiones o en la posterior adjudicacion y ejecucion del
o los contratos que de ello se deriven.

2. El oferente se obliga a no intentar ni concretar acuerdos o realizar negociaciones, actos o
conductas destinadas a influir o afectar de cualquier forma la libre competencia, cualquiera
fuese la conducta o acto especifico, y especialmente, aquellos acuerdos, negociaciones, actos
o conductas de tipo o naturaleza colusiva, en cualquier de sus tipos o formas.

3. El oferente se obliga a revisar y verificar toda la informaciéon y documentacién, que deba
presentar para efectos del presente proceso licitatorio, tomando todas las medidas que sean
necesarias para asegurar la veracidad, integridad, legalidad, consistencia, precision y vigencia
de esta.

4. El oferente se obliga a ajustar su actuar y cumplir con los principios de legalidad, ética y
transparencia en el presente proceso licitatorio.

5. El oferente manifiesta, garantiza y acepta que conoce y se sujetara a las reglas y
condiciones establecidas en las Bases de licitacion, sus documentos integrantes y el contrato
que de ellos derivase.

6. El oferente se obliga y acepta ser responsable de las consecuencias y sanciones previstas
en estas Bases de licitacion, asi como en la legislacién y normativa que sean aplicables a la
misma.

7. El oferente reconoce y declara que la oferta presentada en el proceso licitatorio es una
propuesta seria, con informacion fidedigna y en términos técnicos y econémicos ajustados a
la realidad, que aseguren la posibilidad de cumplir con la misma en las condiciones y
oportunidad ofertadas.

8. El oferente se obliga a tomar todas las medidas que fueren necesarias para que las
obligaciones anteriormente senaladas sean asumidas y cabalmente cumplidas por sus
empleados y/o dependientes y/o asesores y/o agentes y en general, todas las personas con
que éste o éstos se relacionen directa o indirectamente en virtud o como efecto de la presente
licitacion, haciéndose plenamente responsable de las consecuencias de su infraccién, sin
perjuicio de las responsabilidades individuales que también procediesen y/o fuesen
determinadas por los organismos correspondientes.

9. El oferente se compromete a no infringir ni coartar derechos humanos de terceros y a
hacerse responsable respecto de las eventuales infracciones a dichos derechos, en la medida
que le sean imputables, de acuerdo con lo sefalado en los Principios Rectores de Derechos
Humanos y Empresas elaborados por Naciones Unidas y aprobados por el estado de Chile.
Se deja expresa constancia que toda referencia a “oferente” o “proveedor” efectuada en la
numeracion de compromisos del parrafo anterior, se hace extensiva al adjudicatario
respectivo, sin distincion, incluidas la totalidad de obligaciones y deberes previamente
establecidos"
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24 ANEXOS Y ANTECEDENTES

ANEXO N°1 UTP

DECLARACION JURADA SIMPLE PARA OFERTAR

(ESTE ANEXO DEBERA SER COMPLETADO EXCLUSIVAMENTE POR PROPONENTES QUE
PRESENTEN SU OFERTA A TRAVES DE UNA UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES)

Yo, <nombre de representante legal>, cédula de identidad N° <RUT representante legal> con
domicilio en <domicilio>, <comuna>, <ciudad> en representacion de <razén social empresa>,
RUT N° <RUT empresa>, del mismo domicilio declaro bajo juramento que:

No he sido o mi representada no ha sido condenada por practicas antisindicales, infraccion a los
derechos fundamentales del trabajador o por delitos concursales establecidos en el Cdodigo
Penal, dentro de los dos ultimos afios anteriores a la fecha de presentacion de la oferta.

No he sido o mi representada no ha sido sancionada por el Tribunal de la Libre Competencia,
dentro de los 5 afios anteriores, contados desde que la sentencia definitiva quede ejecutoriada,
con la prohibiciéon de contratar a cualquier titulo con érganos de la administracion, contemplada
en el articulo 26, letra d), del Decreto con Fuerza de Ley N°1, de 2004, del Ministerio de
Economia, Fomento y Reconstruccion, que Fija el texto refundido, coordinado y sistematizado
del decreto ley N°211, de 1973.

Asimismo, declaro que, si mi representada fuera una persona juridica, no ha sido condenada con
la pena de prohibicion de celebrar actos y contratos con organismos del Estado, por los delitos
mencionados en la ley N°20.393.

<Ciudad>, <dia/mes/afo>

NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE (S) LEGAL (ES

NOMBRE DE UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES, S| CORRESPONDIERE

NOTAS:
1. Todos los datos solicitados deben ser completados debidamente por el oferente.

En el caso de UTP, este anexo debera ser completado por cada uno de los integrantes de la
misma, respecto de la situacion particular de su empresa.
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(ES

ANEXO N°2 UTP

DECLARACION JURADA SIMPLE CONFLICTOS DE INTERES
TE ANEXO DEBERA SER COMPLETADO EXCLUSIVAMENTE POR PROPONENTES QUE

PRESENTEN SU OFERTA A TRAVES DE UNA UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES)

Yo, <nombre de representante legal>, cédula de identidad N° <RUT representante legal> con
domicilio en <domicilio>, <comuna>, <ciudad> en representacion de <razén social empresa>,
RUT N° <RUT empresa>, del mismo domicilio declaro bajo juramento que:

No soy funcionario directivo de la Entidad Licitante, ni me encuentro unido a ninguno de
ellos por los vinculos descritos en la letra b) del articulo 54 de la Ley N°18.575, ley
Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado.

Mi representada no es una sociedad de personas en la que los funcionarios directivos de
la entidad licitante, o bien las personas unidas a ellos por los vinculos descritos en la letra
b) del articulo 54 de la Ley N°18.575, ley Organica Constitucional de Bases Generales de
la Administracion del Estado, formen parte.

Mi representada no es una sociedad comandita por acciones o anénima cerrada en que
algunas de las personas indicadas en el N°2 precedente sea accionista.

Mi representada no es una sociedad anonima abierta en que alguna de las personas
indicadas en el N°2 ante precedente sea duefa de acciones que representen el 10% o
mas capital.

No soy gerente, administrador, representante o director de cualquiera de las sociedades
antedichas.

Asimismo, declaro conocer que los vinculos descritos en la letra b) del articulo 54 de la
Ley N°18.575, ley Organica Constitucional de bases Generales de la Administracion del
Estado, son los siguientes: conyuge, hijos, adoptados y parientes hasta el tercer grado
de consanguinidad y segundo de afinidad inclusive.

La informacién contenida en la presente declaracion debera ser permanentemente
actualizada.

<Ciudad>, <dia/mes/afo>

NOTAS:

1.

NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE (S) LEGAL (ES) o PERSONA NATURAL

NOMBRE DE UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES, S| CORRESPONDIERE

Todos los datos solicitados deben ser completados debidamente por el oferente.

En el caso de UTP, este anexo debera ser completado por cada uno de los integrantes de la misma, respecto
de la situacion particular de su empresa, salvo por el miembro que presenta la oferta a través del Sistema
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ANEXO N°8 UTP

DECLARACION PARA UNIONES TEMPORALES DE PROVEEDORES (UTP)

(ESTE ANEXO SOLO DEBE SER PRESENTADO Y FIRMADO POR LA PERSONA
NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA SEGUN
CORRESPONDA, EL MIEMBRO DE LA UTP QUE PRESENTE LA OFERTA.)

Yo, <nombre de representante legal>, cédula de identidad N° <RUT representante
legal> con domicilio en <domicilio>, <comuna>, <ciudad> en representacion de
<razén social empresa>, RUT N° <RUT empresa>, del mismo domicilio.

8. No soy funcionario directivo de la Entidad Licitante, ni me encuentro unido a ninguno de
ellos por los vinculos descritos en la letra b) del articulo 54 de la Ley N°18.575, ley
Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado.

<Ciudad>, <dia/mes/afio>

NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE (S) LEGAL (ES) o PERSONA NATURAL

NOMBRE DE UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES, S| CORRESPONDIERE

NOTAS:

2. Todos los datos solicitados deben ser completados debidamente por el oferente.
En el caso de UTP, este anexo solo debe ser presentado y firmado por la persona natural o
representante legal de la persona juridica segtin corresponda, el miembro de la UTP que presente

la oferta.
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA

FECHA:
Yo, , cédula de identidad N° con
domicilio en , en
representacion de R.U.T. N°

del mismo domicilio, declaro que:

1. No haber sido condenados por cualquiera de los delitos de cohecho contemplados
en el titulo V del Libro Segundo del Cédigo Penal.

2. No registrar una o mas deudas tributarias por un monto total superior a 500 UTM por
mas de un afio, o superior a 200 UTM e inferior a 500 UTM por un periodo superior
a 2 afos, sin que exista un convenio de pago vigente. En caso de encontrarse
pendiente juicio sobre la efectividad de la deuda, esta inhabilidad regira una vez que
se encuentre firme o ejecutoriada la respectiva resolucion.

3. No registrar deudas previsionales o de salud por mas de 12 meses por sus
trabajadores dependientes, lo que se acreditara mediante certificado de la autoridad
competente.

4. No haber presentado al Registro Nacional de Proveedores uno o mas documentos
falsos, declarado asi por sentencia judicial ejecutoriada.

5. No haber sido declarado en quiebra por resolucion judicial ejecutoriada.

6. No haber sido eliminado o encontrarse suspendido del Registro Nacional de
Proveedores por resolucion fundada de la Direccién de Compras.

7. No haber sido condenado por practicas antisindicales o infraccién a los derechos
fundamentales del trabajador dentro de los anteriores dos afios.

8. No registrar condenas asociadas a responsabilidad penal juridica (incumplimiento
articulo 10, Ley 20.393).

NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE (S) LEGAL (ES)
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ANEXO N°2-A

DECLARACION JURADA SIMPLE

(Persona Juridica)

Yo, <nombre de Representante legal>, cédula de identidad N° <RUT Representante legal>
con domicilio en <domicilio>, <comuna>, <ciudad> en representacion de <razén social
empresa>, RUT N° <RUT empresa>, del mismo domicilio declaro bajo juramento que:

1. Su representada no es una sociedad de personas en la que los funcionarios directivos de
algun 6rgano de la Administracion del Estado o de las empresas y corporaciones del Estado
0 en que éste tenga participacion, o las personas unidas a ellos por los vinculos de parentesco
descritos en la letra b) del articulo 54 de la Ley N° 18.575, ley Organica Constitucional de
Bases Generales de la Administracion del Estado, formen parte;

2. Su representada no es una sociedad comandita por acciones o anonima cerrada en que
una o mas de las personas indicadas en el N° 1 anterior sean accionistas; y

3. Su representada no es una sociedad andénima abierta en que alguna de las personas
indicadas en el N° 1 precedente sea duefia de acciones que representen el 10% o mas del
capital.

4. La informacién contenida en la presente declaraciéon se encontrara permanentemente
actualizada.

<Ciudad>, <dia/mes/afio>

<Firma>
<Nombre>
<Representante Legal>
NOTAS:

e Todos los datos solicitados entre < > deben ser completados por el proveedor, de faltar
alguno de estos la declaracién sera rechazada.

e La informacion contenida en la presente declaracién debe encontrase permanentemente
actualizada. De no cumplirse con dicho requisito, la inscripcion del proveedor en el Registro
de Proveedores sera suspendida, por un periodo maximo de 1 afo (art. 160, N° 1, del
reglamento de la ley N° 19.886).

e Si la informacién contenida en la presente declaracion es maliciosamente falsa, ha sido
enmendada o tergiversada o se presenta de una forma que claramente induce a error para
efectos de la evaluacion del proveedor, éste sera suspendido por un periodo maximo de un
afo del Registro de Proveedores (art. 160, N° 2, del reglamento de la ley N° 19.886).
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ANEXO N°2-B

DECLARACION JURADA SIMPLE

(Personas Naturales)

Yo, < nombre del proveedor >, cédula de identidad N° <RUT del proveedor> con domicilio
en <domicilio>, <comuna>, <ciudad> declaro bajo juramento que:

No es funcionario directivo de ningun 6rgano de la Administracion del Estado, asi como de
ninguna empresa o corporacion del Estado o en que éste tenga participacion;

No esta unido a uno o mas funcionarios directivos de alguna de las entidades indicadas en el
punto N° 1 anterior, por los vinculos de parentesco descritos en la letra b) del articulo 54 de
la Ley N° 18.575, ley Organica Constitucional de Generales de la Administracion del Estado,

y

No es gerente, administrador, representante o director de alguna de las siguientes
sociedades:

Una sociedad de personas en la que los funcionarios directivos de alguna de las entidades
indicadas en el punto N° 1 precedente, o las personas unidas a ellos por los vinculos de
parentesco descritos en la letra b) del articulo 54 de la Ley N° 18.575, formen parte;

Una sociedad comandita por acciones o anonima cerrada en que aquéllos o éstas personas
sean accionistas;

Una sociedad andénima abierta en que aquéllos o éstas sean duefos de acciones que
representen el 10% o mas del capital.

La informacion contenida en la presente declaracion se encontrard permanentemente
actualizada.

<Ciudad>, <dia/mes/afio>

<Firma>

<Nombre>
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NOTAS:

Todos los datos solicitados entre <> deben ser completados por el proveedor, de faltar alguno
de estos la declaracién sera rechazada.

La informacion contenida en la presente declaracion debe encontrase permanentemente
actualizada. De no cumplirse con dicho requisito, la inscripcion del proveedor en el Registro
de Proveedores sera suspendida, por un periodo maximo de 1 afio (art. 160, N° 1, del
reglamento de la ley N° 19.886).

Si la informacion contenida en la presente declaracion es maliciosamente falsa, ha sido
enmendada o tergiversada o se presenta de una forma que claramente induce a error para
efectos de la evaluacion del proveedor, la inscripcion del proveedor en el Registro de
Proveedores sera suspendida, por un periodo maximo de 1 afo (art. 160, N° 2, del reglamento
de la ley N° 19.886).
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ANEXO N°3

DECLARACION JURADA SIMPLE

PRACTICAS ANTISINDICALES

Yo, <nombre de Representante legal>, cédula de identidad N° <RUT Representante legal>
con domicilio en <domicilio>, <comuna>, <ciudad> en representacion de <razén social
empresa>, RUT N° <RUT empresa>, del mismo domicilio, declaro que mi representada no
posee condenas por practicas antisindicales o infraccion a los Derechos Fundamentales del
trabajador en los ultimos 2 afos.

<Ciudad>, <Fecha>

<Firma>
<Nombre>

<Representante legal>
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ANEXO N° 4

DECLARACION DE COMPROMISO DE RESPONSABILIDAD Y CONFIDENCIALIDAD

Fecha
Yo, , cédula de identidad N° con domicilio en
en representacion de RUT N°

en el marco del proceso de Licitacion Publica para el servicio de
“SERVICIO DE ALMACENAJE Y ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS”, declaro lo
siguiente:

El (los) abajo firmante (s), declaramos haber analizado las Bases Administrativas y
Técnicas y que, habiendo obtenido las aclaraciones necesarias, nuestra Empresa las ha
tomado en consideracion para la presentacion de nuestra oferta.

Asimismo que, en caso de adjudicacion, ante alguna eventual discrepancia entre nuestra
propuesta y las Bases, Bases Técnicas y sus aclaraciones complementarias, si las
hubiere, las disposiciones del MOP se consideraran prevalecientes y seran integramente
respetadas.

Todos los documentos, informes o antecedentes de cualquier naturaleza que ejecute o
prepare con ocasion de la presente Licitacion Publica, seran de propiedad exclusiva de
la DGC, y no podran ser utilizados por la primera con cualquier otra finalidad, sin la previa
autorizacion escrita de ésta.

Asimismo, los antecedentes, comprobantes o informaciones que la DGC, ponga a nuestra
disposicion para el cumplimiento de las obligaciones que se contraigan en virtud de la
presente Licitacion Publica, no seran utilizados para fines diversos a los del Contrato, sin
la debida autorizacion previa y escrita de la Direccion General de Concesiones de Obras
Publicas.

Que, se han estudiado todos los antecedentes de la adquisicion solicitada, verificando la
concordancia entre las especificaciones técnicas y demas antecedentes que permiten
conocer cualitativa y cuantitativamente su magnitud.

Conocer en debida forma las normas legales y reglamentaciones vigentes en la Republica
de Chile, y me obligo a actuar con apego a ellas en el cumplimiento del contrato, siendo
de nuestra exclusiva responsabilidad las contravenciones en que pudiera incurrir.

Que se cuentan con todos y cada uno de los permisos y/o autorizaciones requeridos para
proporcionar los servicios licitados.

NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE (S) LEGAL (ES)
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ANEXO N°5

FORMULARIO DE SUSTENTABILIDAD

Si
DESCRIPCION (Debe NO
acreditarlo)

Que la empresa oferente incluya dentro de su
personal, por lo menos a una persona que se
encuentre afectada por algun tipo de discapacidad.

Para comprobar la situacion de discapacidad, el o la
oferente debera acompafiar la fotocopia del Carné de
Registro de Discapacidad o Certificado emitido por la
Comision de Medicina Preventiva y de Invalidez
(COMPIN).

Para acreditar la relacion laboral debera adjuntar el
contrato de trabajo con las cotizaciones laborales
respectivas, o boletas de honorarios que certifiquen la
antigliedad laboral del/a trabajador/a en la empresa.

NOMBRE Y FIRMA
REPRESENTANTE (S)
LEGAL (ES)
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ANEXO N° 6

FORMULARIO DE OFERTA TECNICA

Fecha:

1. IDENTIFICACION DEL OFERENTE

Nombre o Razén Social

Rut

Domicilio

Nombre del Representante Legal

Rut

Cargo

Nacionalidad

Teléfono

Fax

Correo Electréonico

2. FECHA DE VALIDEZ DE LA OFERTA

N° de dias de validez

(minimo 60 dias corridos)

3. DESCRIPCION DE LA PROPUESTA

Completa descripcion de la propuesta ofertada, como medio de apoyo a las
necesidades del Ministerio de Obras Publicas, segln lo indicado en las Bases

Técnicas.

4. EXPERIENCIA DEL OFERENTE:

Categoria y/o Certificaciones de la
Empresa en la Tecnologia

Antigiiedad de la empresa en los
Servicios requeridos

Cantidad de Anos y breve descripcion del
estudio

Experiencia en servicios de
naturaleza y envergadura
comparables a la de la licitacion.

Noémina de principales clientes / mandante

Nombre Cliente / Mandante:

Nombre Contacto:

Ciudad: / Region:

Direccioén:

Fono:

Nombre del servicio ejecutado

Breve descripcion del servicio

Fecha de ejecucion

Duracion

° Repetir formato tantas veces se precise.

Pagina 34 de 45




5. DOTACION DEL PERSONAL QUE LA EMPRESA PROPONENTE

DISPONDRA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

Tipo de Personal (Indicar la denominacioén que

corresponda)

Anos de Experiencia
Comprobable

° Repetir formato tantas veces se precise.

6. EQUIPAMIENTO

Listado detallado del
Equipamiento

Cantidades
de
Unidades
NO

Caracteristicas Técnicas

° Repetir formato tantas veces se precise.

Nota:

(1) Los certificados seran verificados por el Mandante.

(2) Repetir formato tantas veces se precise.

7. ANEXOS:

Entrega de documentacion anexa a la oferta técnica dando respuesta a
cada uno de los puntos solicitados en las Bases técnicas

NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE (S) LEGAL (ES)
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ANEXO N° 7

FORMULARIO OFERTA ECONOMICA

Fecha:

1.- IDENTIFICACION DEL PROPONENTE

Nombre o Razoén Social:

Rut

Nombre del Representante Legal:

Rut

Cargo

Nacionalidad

Direccion:

Teléfono 1:

Teléfono 2:

E-mail:

2.- VALORTOTAL DEL SERVICIO A CONTRATAR

COSTO 1:

A) Almacenamiento de Embala

es

Custodia de Embalajes

Pie cubico

Recepcion y Entrada de Nuevos Unidad
Embalajes

COSTO 2:

B) Consultas
Consulta de Embalaje Normal Unidad
Consulta de Documentos Normal Unidad
Consulta de Embalaje Urgente Unidad
Consulta de Documento Urgente Unidad
Envio de documentos via correo Unidad
electrénico
Consulta de Embalajes o Documentos Unidad
en las instalaciones
Consulta de Contenidos de Embalajes Unidad
o documentos via telefénica o e-mail.

C) Devolucién
Devolucién de embalajes Unidad
Devolucién de documentos Unidad
individuales

[ —
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D) Retiro Permanente

Retiro permanente de embalaje Unidad
desde bodegas

Retiro permanente de documentos Unidad
desde bodegas

Retiro permanente de embalajes en Unidad
estado de consulta

Retiro Permanente de Documentos Unidad
en estado de consulta

(*) Propuesta econodmica por almacenaje incluye a una persona a costo cero trabajando en las oficinas
de la DGC en horario y dia habiles de lunes a viernes al horario ajustado a la DGC
(**) Las cajas seran entregadas en comodato.

NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE (S) LEGAL (ES)

*En caso de resultar adjudicado podra solicitar que sus pagos sean
efectuados por medio de transferencia electronica, para ello debera
llenar el formulario A de autorizacion que se detalla a continuacion.
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FORMULARIO A

Por el presente instrumento, la persona natural o juridica que se individualiza mas
adelante, otorga autorizacién a la Direcciéon de Contabilidad y Finanzas, para que abone
en cuenta corriente o de ahorro del Banco que se indica, los valores presentados a cobro
a los diversos Servicios o Direcciones del Ministerio de Obras Publicas.

La presente autorizacién comenzara a regir a contar del tercer (3°") dia habil siguiente en
que este instrumento sea entregado en la Tesoreria del Ministerio, Morandé 71 - Piso 1°.

La autorizacién se otorga por un plazo indefinido sin perjuicio de que la persona natural o
juridica que la otorgue pueda revocarla, notificando por escrito a la Tesoreria MOP con,
a lo menos, tres dias de anticipacion a la fecha requerida de revocacion. También sera
causal de expiracion el cierre de la cuenta bancaria individualizada.

La informacién que se detalla en esta AUTORIZACION es de exclusiva responsabilidad
del beneficiario, eximiendo a la Direccion de Contabilidad y Finanzas de toda
responsabilidad por errores en los datos entregados.

Direccion de
Contabilidad

>y Finanzas
Ministario de Otvas
Publicas

Gobierno de Chile

Nombre/Razén Social (Beneficiario) RUT
Representante Legal RUT
Domicilio Teléfono Fax E-mail
Tipo de Cuenta: N° Cuenta:

) coriente [_J ch.Electr. [_] Ahoro

Banco: Sucursal:

AUTORIZACION NOTARIAL Persona Juridica FIRMA TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL
Fecha:

Bancos actualmente en Convenio: BancoEstado, Banco de Chile, Banco Santander, Banco de Santiago, Banco de Crédito e Inversiones,
Banco de A. Edwards, Banco del Desarrollo, BankBoston, BICE, CorpBanca, Banco Sudamericano y City Bank N.A.
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II.BASES TECNICAS
1 INTRODUCCION

Actualmente, la DGC cuenta con un Centro de documentacion, en Adelante CEDOC, el cual
alberga y administra 89.319 documentos, los cuales se encuentran custodiados en una
empresa de bodegaje del rubro’.

Para la administracion de ambas colecciones, el CEDOC cuenta con una base de datos de
elaboracién propia, que permite catalogar, clasificar y administrar en forma individual cada
uno de los documentos ingresados en este sistema. Del mismo modo, se asigna un codigo
numeérico que permite identificar e individualizar cada documento y diferenciarlo de cualquier
otro.

Dicho sistema esta desarrollado en lenguaje ASP, la base de datos utilizada es SQL Server
7.0 y con sistema operativo Windows 2000 server (BD y SO en version inglés).

Para objeto de este contrato, el CEDOC solo compartira registros planos en Excel o en TXT
de la base de datos, que detallaran sélo el numero de embalaje o caja y los codigos de
documentos contenidos en él, a modo que la empresa adjudicataria pueda utilizarlos para
cargarlos en sus propios sistemas vy utilizarlos en su gestion interna.

Por todo lo anterior, se establecen los requerimientos del servicio a licitar, de acuerdo a los
estandares definidos a continuacion.

2 OBJETIVOS DE LA EXTERNALIZACION DEL SERVICIO

Los objetivos de la externalizacion del servicio de almacenaje y administracion de archivos
son:

e Procurar una apropiada conservacion y resguardo de los documentos, de acuerdo a lo
establecido en la legislacion que rige a los servicios publicos en esta materia.

e Tener criterios de calidad y eficiencia en la organizacion de colecciones y tiempos de
respuesta de acceso a la informacion.

e Lograr una optima administracion, clasificacion, digitacion, digitalizacion, ordenamiento y
acceso a los documentos generados por la DGC, en conformidad a los procesos de trabajo
establecidos por el CEDOC.

e Garantizar medidas de seguridad y confidencialidad de la totalidad de la documentacion
que se encuentra en custodia.

3 ALCANCES DE LA EXTERNALIZACION DEL SERVICIO
Los servicios requeridos por la DGC de la entidad contratada, son los siguientes:
3.1 FAENAS INICIALES

Referido al trabajo inicial que debera cumplir la entidad contratada, para toda la
documentacion que se encuentra presente en dependencias al interior de la DGC y aquellas
almacenadas en la empresa de bodegaje del rubro con la cual DGC tiene contrato vigente, se
establecen en el numeral 3.2 de las bases técnicas.

3.2 OBRAS EN DEPENDENCIAS DGC

El adjudicatario sera el encargado de pre ordenar, embalar, registrar en base de datos CEDOC
y despachar a sus instalaciones todo el stock inicial de los documentos que se encuentren al
interior de las dependencias de la DGC, vale decir, CEDOC vy oficinas al interior de la DGC,
las cuales seran identificadas al momento de iniciar el contrato.

3.3 OBRAS EN EMPRESA DE BODEGAJE

La empresa adjudicada debera pre ordenar, embalar (si fuese necesario) y despachar a sus
instalaciones, todo el stock inicial de documentos que se encuentren al interior de las

corresponden a
stan contenidas
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dependencias de la empresa de bodegaje del rubro que actualmente mantiene contrato. Para
ello, deberan realizar las siguientes labores:

a) Levantamiento de la informacion contenida en las cajas preexistentes: El personal
experimentado de la empresa adjudicataria sera el encargado de revisar los registros
entregados por la DGC versus la informacion contenida en las cajas preexistentes, a modo
de identificar posibles inconsistencias y proceder a su solucion.

b) Traslado inicial: la empresa adjudicataria sera la encargada de trasladar, con vehiculos
propios, todos los embalajes con documentos a sus instalaciones para su custodia desde
el punto de origen, garantizando en todo momento, medidas de seguridad y
confidencialidad de los documentos.

c) Reemplazar aquellos embalajes que estén en mal estado, por otros de igual o superior
calidad, al tenor de lo sefialado en el punto N° 5.1. letra a) de las presentes Bases técnicas.

d) Integrar todas las colecciones en su sistema, pero manteniendo los actuales cédigos para
embalajes y aquellos utilizados en los documentos.

3.4 CONSIDERACIONES GENERALES EN PROCESO DE LEVANTAMIENTO
INICIAL

a) Todos los costos asociados (los materiales y equipos asociados a ellos, es decir,
transporte, personal, embalajes para el trasvasije de documentos, cédigos de barra,
formularios u otros elementos de clasificacion, insumos, etc.), producto del proceso de
traspaso de la informacion de las bodegas en las que actualmente se encuentra la
documentacion (empresa saliente), hacia las nuevas instalaciones, sera asumido por la
nueva empresa adjudicataria, sin costo alguno para la DGC.

b) La empresa adjudicataria le correspondera suministrar todo el personal que sea necesario
para estas faenas, quienes deberan tener experiencia previa en este tipo de labores y estar
debidamente identificados al momento que les corresponda desempenar sus labores.

c) Todas las labores anteriormente detalladas, deberan ser realizadas bajo supervision de la
Direccién General de Concesiones de Obras Publicas, en especifico, del Encargado del
CEDOC, que verificara el correcto cumplimiento de las tareas comprometidas.

d) Los trabajos de levantamiento inicial deberan estar finalizadas en un plazo no superior a
los 90 dias habiles después de la fecha de inicio del contrato.

4 REQUERIMIENTOS PARA EL DESARROLLO DEL CONTRATO

Los requerimientos que debera cumplir la entidad contratada por la DGC, una vez finalizado
el proceso de levantamiento inicial y que estara vigente durante todo el periodo que dure el
contrato, seran los siguientes:

4.1 INSTALACIONES

Esta referido a las instalaciones fisicas y bodegas en donde la empresa adjudicataria
custodiara las colecciones documentales de la DGC. Para ello, la empresa debera considerar
que, al momento de almacenar y custodiar la documentacion nueva y antigua, debera contar
con instalaciones especialmente habilitadas para el efecto, las cuales deberan asegurar el
rapido acceso de la documentacion. Del mismo modo, las instalaciones deberan garantizar la
seguridad y confidencialidad de los documentos almacenados, en términos de su deterioro,
destruccion y sustraccion de los archivos, los cuales podran ser fiscalizados en terreno, sin
previo aviso, por la Contraparte Técnica o quien éste designe.

Por todo lo anterior, la empresa adjudicataria debera disponer y garantizar al menos lo
siguiente:

a) Instalaciones y bodegas propias que garanticen seguridad contra incendios, movimientos
sismicos, inundaciones, entre otros elementos que pudiesen afectar la calidad de la
documentacioén custodiada o los tiempos de respuesta de la empresa.

b) Poseer estanterias y racks necesarios para la buena administracion y seguridad de los
documentos.
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c) Poseer en sus instalaciones sistemas eléctricos protegidos y sistemas de red contra
incendios acordes a la labor de bodegaje de documentos.

d) Contar con medidas de seguridad ambiental referentes a control de plagas, roedores y
demas agentes vivos o biolégicos que puedan destruir u ocasionar dafio a la informacion
almacenada.

e) Poseer servicio de vigilancia y seguridad a través de guardias, camaras de seguridad u
otros mecanismos necesarios segun las caracteristicas de sus instalaciones.

4.2 PERSONAL

La empresa adjudicataria, debera proveer de una (1) persona destinada a cumplir labores de
apoyo y gestién al interior del CEDOC, en el cual debera pre ordenar, embalar, registrar en
base de datos CEDOC y despachar a bodegas, toda la documentacion que genere la DGC y
que deba ser custodiada. Del mismo modo, deberan apoyar al encargado del CEDOC, en
labores de consulta y préstamo de colecciones y, en general, todas aquellas labores que sean
necesarias para el correcto funcionamiento del CEDOC. El costo del recurso humano debe
ser asumido por la empresa adjudicataria, sin costo alguno para la DGC. Dado lo anterior, el
personal provisto por la empresa adjudicataria debera cumplir los siguientes requisitos:

a) El personal destinado a este servicio, debera ser calificado, entrenado y con experiencia
para realizar las tareas encomendadas, de acuerdo a las necesidades del trabajo a realizar.
Dicha experiencia debera acreditarse mediante la presentacion de toda documentacion
que indique la experiencia previa, sefalando los trabajos realizados en instituciones
publicas o privadas, detallando; el nombre de la empresa, teléfono y datos del contacto a
fin de corroborar la informacion entregada.

b) El personal provisto por la empresa adjudicataria, se le obliga a cumplir con las normativas
internas del Ministerio de Obras Publicas, en materias de Orden, Higiene y Seguridad.
Debera ademas informar a la DGC, el organismo administrador de la Ley N°16.744, en que
se encuentra afiliada la empresa, entregar una copia del reglamento interno de higiene y
seguridad entregado a cada trabajador e instruir a su personal, el procedimiento en caso
de accidente de trabajo.

c) El personal que la empresa adjudicataria destine para el cumplimiento del servicio, debera
cumplir con una conducta adecuada, organizada y responsable de sus labores, asi como
también debera proveer y mantener un libro de novedades, donde se registrara los eventos
y acciones ocurridas en el transcurso de la jornada, el cual sera revisado semanalmente
por la contraparte técnica de la DGC.

d) La DGC se reserva el derecho de solicitar el cambio de personal asignado a la faena, bajo
razones debidamente fundadas. La empresa adjudicataria tendra un plazo de 48 horas
habiles para cumplir con lo solicitado desde que se dé por notificada.

4.3 VEHICULOS

La empresa adjudicataria debera contar con dos o mas vehiculos y choferes para el transporte
de archivos y embalajes, que otorguen seguridad y rapidez en todas las instancias del
contrato.

4.4 PLATAFORMA TECNOLOGICA

La empresa adjudicataria debera contar con una plataforma tecnolégica que le permita la
correcta administracion de archivos al interior de sus instalaciones y pueda ofrecer acceso de
los mismos via web a la DGC, ademas debera tener la capacidad de poder cargar en sus
sistemas informaticos los registros planos que remita el CEDOC, segun lo indicado en el punto
1 de las presentes Bases Técnicas.

4.5 SEGURIDAD Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION CUSTODIADA

La empresa adjudicada, cautelara en todo momento la confidencialidad de los contenidos
totales o parciales de documentos entregados a su custodia, garantizando acceso solo a
personas debidamente autorizadas por la DGC.

Del mismo modo, se deja establecida la prohibicién de hacer publica la documentacion sin la
autorizacion expresa de la DGC.
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4.6 HORARIOS DE SERVICIO

La empresa adjudicada debera garantizar la prestacion de los servicios, estipulados en las
presentes Bases Técnicas, entre las 9:00 a las 18:00 horas, de forma continua de lunes a
viernes.

Sin perjuicio de lo anterior, la DGC, en casos de emergencia, podra acceder a las instalaciones
que tenga para los efectos de este convenio, la empresa adjudicataria, para obtener los
embalajes o documentos fuera del horario antes indicado y/o dias sabados, domingos o
festivos, previo aviso de la (las) persona (s) autorizada (s) via e-mail o teléfono a la empresa
adjudicataria. El plazo de respuesta de este requerimiento no debera superar las tres horas.

5 SERVICIOS BASICOS REQUERIDOS

Referido a los servicios que debera cumplir la empresa adjudicataria y que estara vigente
durante todo el periodo que dure el contrato.

5.1 SERVICIO DE RECEPCION Y ALMACENAJE DE NUEVOS DOCUMENTOS

Esta referido al despacho, entrada y almacenaje de nuevos archivos, los cuales deberan
considerar los siguientes puntos:

a) Proveer los diferentes tipos de embalajes necesarios segun tipos de documentos con que
trabaja la DGC, los cuales deberan contar con caracteristicas de alta resistencia, de no
exposicion de contenidos de material retardador del fuego, buena capacidad de almacenaje,
indeformables y de facil manejo?.

b) Proveer cddigos de barras autoadhesivos Unicos y correlativos para los embalajes.

c) Recepcionar, revisar, chequear y retirar la documentacion nueva generada por las distintas
Unidades de la DGC, en conformidad a las directrices de trabajo del CEDOC.

d) Retirar y transportar la documentacion nueva desde las dependencias de la DGC, hacia
las instalaciones de la empresa adjudicataria para su almacenaje en vehiculos propios.

e) Rotular todos los documentos nuevos con cédigos de barras Unicos, en conformidad al
numero identificatorio dado por sistema CEDOC, segun lo indicado en el punto uno (1), de las
presentes Bases Técnicas.

f) Custodiar los documentos nuevos y antiguos en dependencias de la empresa
Adjudicataria.

g) En el servicio de almacenaje de cajas nuevas, la empresa adjudicataria debera considerar
el costo de materiales e insumos, logistica, transporte, personal, entre otros, no aceptandose
otro tipo de cobros por este item.

h) Al finalizar el contrato, la empresa adjudicataria debera entregar los embalajes y los
codigos de barras de embalajes y/o documentos en forma integra, sin costo alguno para la
DGC.

i) Al finalizar el contrato, la empresa adjudicataria debera entregar su base de datos interna
de la documentacién resguardada en forma integra.

5.2 CONSULTA DE COLECCIONES DOCUMENTALES

Corresponde a la accidon de ubicar y consultar archivos custodiados en la empresa
adjudicataria, ya sea en forma individual o en su embalaje, el cual debera en su solicitud ser
gestionado por medio de sistemas en linea y entregados segun el siguiente detalle:

a) Consulta de embalaje normal: accién en que la empresa adjudicada debera ubicar,
transportar y remitir al lugar indicado por la DGC el o los embalajes solicitados para la
consulta de toda su documentacion contenida en ellos. Para tal efecto, la empresa
adjudicataria, debera hacer entrega de (el) o (los) embalajes dentro de un plazo maximo
de 12 horas habiles siguientes a la fecha/hora de recepcion del requerimiento.

2 El embalaje esta referido al recipiente, depdsito, plafiera, tubo o caja en donde seran dispuestos los documentos a externalizar para su
Vacion.
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b) Consulta de documentos normal: accion en que la empresa adjudicataria debera ubicar en
los embalajes custodiados, el o los documentos solicitados, transportar y remitir al lugar
indicado por la DGC para su consulta. Para tal efecto, la empresa adjudicataria, debera
hacer entrega de (el) o (los) documentos dentro de un plazo maximo de 12 horas habiles
a la fecha/hora de recepcion del requerimiento.

c) Consulta de embalaje urgente: acciéon en que la empresa adjudicataria debera ubicar,
transportar y remitir al lugar indicado por la DGC, él o los embalajes solicitados, para la
consulta de toda la documentacion contenida en ella. Para tal efecto, la empresa
adjudicataria, debera hacer entrega de (el) o (los) embalajes dentro de un plazo maximo
de 3 horas habiles siguientes a la fecha/hora de recepcion del requerimiento.

d) Consulta de documentos urgente: accién en que la empresa adjudicataria debera ubicar
en el embalaje, el o los documentos solicitados, transportar y remitir al lugar indicado por
la DGC para su consulta. Para tal efecto, la empresa adjudicada, debera hacer entrega de
(el) o (los) documentos dentro de un plazo maximo de 3 horas siguientes a la fecha/hora
de recepcion del requerimiento.

e) Envio de documentos via correo electronico: Corresponde a la accion de enviar via correo
electrénico, en formato PDF el documento solicitado al encargado CEDOC. El envio debera
producirse dentro de las 4 horas habiles siguientes a la fecha/hora de recepcion del
requerimiento.

f) Consulta de embalajes o documentos en las instalaciones de la empresa adjudicataria:
corresponde a la accion de disponer de la informacién requerida en las instalaciones de la
empresa adjudicada, para que de esta forma, el personal autorizado formalmente por la
DGC, pueda acceder a los embalajes o documentos determinados en las propias
instalaciones que disponga la empresa adjudicada. El cual debera estar disponible dentro
de las 4 horas habiles siguientes a la fecha/hora de recepcion del requerimiento. Del mismo
modo, se establece que la fiscalizaciéon en terreno, no se considera como parte de este
servicio.

g) Consulta de contenidos embalajes o documentos via telefénica o e-mail: corresponde a la
accion de informar via telefonica o e-mail al personal autorizado formalmente por la DGC,
a través de la Division de Administracion y Finanzas, del contenido o caracteristicas del
documento o embalaje solicitado.

h) Costos del servicio: La empresa adjudicataria debera incluir en los precios unitarios todos
los costos asociados a cada servicio detallado en este punto.

5.3 DEVOLUCION DE ARCHIVOS

Corresponde a la accion de devolucion de archivos consultados desde la DGC hacia las
bodegas de la empresa adjudicataria, lo cual debera ser realizado segun el siguiente detalle:

Devolucién de embalajes: accion de retirar y transportar los embalajes solicitados para
consulta, desde el lugar indicado por la DGC, para que sean reintegrados a las dependencias
de la empresa adjudicada. Esta labor debera ser cumplida en un plazo maximo de 24 horas
siguientes a la fecha/hora de recepcion del requerimiento.

a) Devolucion de documentos individuales: accion de retirar y transportar los documentos
solicitados para consulta, desde el lugar indicado por la DGC, para que sean reintegrados
en sus correspondientes embalajes al interior de las dependencias de la entidad
contratada. Esta labor debera ser cumplida dentro de un plazo maximo de 24 horas
siguientes a la fecha/hora de recepcion del requerimiento.

b) Costos del servicio: La empresa adjudicada debera incluir en los precios unitarios todos los
costos asociados a cada servicio ya detallados en este punto.

5.4 DIGITALIZACION DE COLECCIONES DOCUMENTALES

Corresponde a la accién en que la DGC considere apropiado digitalizar ciertos documentos
que se encuentren ya custodiados o en proceso de ser remitidos, los cuales se encuentran en
formato papel y que deben pasar a formato electronico PDF.

Para ello, la empresa adjudicataria debera proveer alternativas para la digitalizacién, las
plataformas tecnoldgicas necesarias para el almacenamiento y consulta en linea de los
documentos o su reproduccion mediante formatos fisicos como CD, DVD, discos duros
externos o pendrive.
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Al finalizar el contrato, la empresa adjudicataria debera entregar a la DGC respaldo fisico en
un medio de almacenamiento apropiado para el volumen de digitalizado, eliminar de sus
sistemas dichos documentos y dejar una constancia escrita mediante la cual garantiza dichos
procesos.

5.5 RETIRO PERMANENTE DE ARCHIVOS

Corresponde a la accion en que la empresa adjudicada debera remitir al lugar indicado por la
DGC el o los documentos solicitados, a fin que éstos queden permanentemente en los recintos
de la DGC. Del mismo modo, la empresa adjudicataria debera eliminar de sus registros dicho
documento y eliminar su cobro correspondiente. Para este punto se considera:

a) Retiro permanente de embalaje desde bodegas: Accion en que la empresa adjudicataria
debera remitir al lugar indicado por la DGC, el o los embalajes solicitados, a fin de que
éstos queden permanentemente en los recintos de la DGC. Para tal efecto, la empresa
adjudicataria, debera hacer entrega del o los embalajes dentro de un plazo establecido
maximo de 12 horas siguientes a la fecha/hora de recepcion del requerimiento. Del mismo
modo, la empresa adjudicataria debera eliminar de sus registros dicho embalaje y eliminar
su cobro correspondiente.

b) Retiro permanente de documentos desde bodegas: Accidn en que la empresa adjudicataria
debera remitir al lugar indicado por la DGC el o los documentos solicitados, a fin de que
éstos queden permanentemente en las dependencias de la DGC. Para tal objetivo, la
empresa adjudicataria, debera hacer entrega del o los documentos antes del mediodia
(12:00 horas), del dia habil siguiente a la fecha/hora de recepcién del requerimiento). Del
mismo modo, la empresa adjudicataria debera eliminar de sus registros dicho documento
y eliminar su cobro correspondiente.

c) Retiro permanente de embalajes en estado de consulta: Accion en que la empresa
adjudicataria debera eliminar de sus registros todo aquel o aquellos embalajes que se
encuentran en estado de consulta y que la DGC considera mantener en forma permanente
en sus instalaciones. Asimismo, debera eliminar su cobro correspondiente.

d) Retiro permanente de documentos en estado de consulta. Accién en que la empresa
adjudicada debera eliminar de sus registros todo aquel o aquellos documentos que se
encuentran en estado de consulta y que la DGC considera mantener en forma permanente
en sus instalaciones, del mismo modo debera eliminar su cobro correspondiente.

5.6 DESTRUCCION CERTIFICADA

Corresponde a la accién en el cual la DGC solicita que un documento o grupo de éstos y/o
embalajes sean destruidos por parte de la empresa adjudicataria. Para esta labor, la empresa
adjudicataria bajo aprobacion y supervision de la DGC, procedera a la destruccion de los
archivos, dejando constancia de dicho acto mediante informe que sera remitido a la Direccion
General de Concesiones de Obras Publicas. Esta labor sera realizada segun normativas
vigentes de expurgo y eliminacion de colecciones. El costo asociado a este proceso sera
asumido por la empresa adjudicataria, sin costo alguno para esta DGC.

AUTORIZASE, el llamado a licitacién publica por el “Servicio de Almacenaje y Administracion
de Documentos”, para la Direccion General de Concesiones de Obras Publicas.

DESIGNASE, a la Comisién Evaluadora de la presente licitacion, que estara integrada por los
siguientes funcionarios:

- Carlos Zelada Salvatierra, RUT_ calidad juridica contrata, Departamento de
Administracion DGC.

- Alexis Pezoa Podea, RUT * calidad juridica contrata, Departamento de
Gestion y Desarrollo de las Personas }

- Fabian Encina Perez, RUT F calidad juridica contrata Departamento de
Presupuesto y Control Tributario }

- Francisco Villa Farias, RUT _ calidad juridica contrata Departamento de
Administracion DGC.

La Comision Evaluadora podra funcionar con al menos tres (3) de su integrantes.
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4. VALOR DEL CONTRATO. EIl valor del contrato asciende a un monto aproximado de
$82.000.000.- (Ochenta y dos millones de pesos), impuestos incluidos.

5. IMPUTACION PRESUPUESTARIA. Imputese el gasto en un monto aproximado de
$82.000.000.-, con cargo al presupuesto de la Direccion General de Concesiones de Obras
Publicas, Programa 0301.

L.P 2025, Subtitulo 22; item 08; Asignacion 007; un monto de $17.083.333-. el saldo se
pagara con cargo a futuros presupuestos.

6. PUBLIQUESE, |a presente resolucién en el Sistema de Informacién de la Direccién de Compras
y Contrataciones Publicas, atendido lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley de Compras Publicas,
y en el articulo 108, letra a), de su Reglamento.

7. COMUNIQUESE, la presente resolucion a la Division de Administracién y Finanzas DGC , al
Departamento de Administracion DGC, dependiente de esta ultima y a la Oficina de Partes
DGC.

ANOTESE Y COMUNIQUESE

MARIA LORETO GONZALEZ LAZO
JEFE DIVISION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS DGC
D Genaral de C de Obras
Piiblicas

5

JEFA DIVISIQN DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE CONCESIONES
DE OBRAS PUBLICAS

N° Proceso0:19186096
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